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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

- Numele,
Elemente privind . X .
. . prenumele si Compartiment Data Semnétura
responsabilii/operatiunea .
functia
1 2 3 4 5
- E— Prof. Alexandrina Responsabilul Comisiei | 2% ¢3. & i
NTARIU pentru curriculum 5
Prof. Maria Directorul Liceului
URSACHE Universitatii ,,Alexandru
loan Cuza” din lasi '
Conf. univ. dr. Directorul AR
Constantin-lulian Departamentului pentru
DAMIAN Tnvatamant
Preuniversit
1.2. Verificat? et
Conf. univ. dr.
habil. Lilian Prorector pentru statiuni
NIACTSU didactice si de |
cercetare, filiale gi [
extensii universitare,
invatdmant
preuniversitar.
Aviz conformitate cu
, Ligia BOCA . | 2803
13 Procedura de sistem Alexandra Secretariatul Comisiei
o privind elaborarea de monitorizare 2
. VOSNIUC
procedurilor documentate
Prof. univ. dr. 55’0/
1.4. Aprobat habil. Liviu-George | Rector
MAHA ol . W05
= : : - Mr———
Secretariatul Liceului
1.5. Arhivare original Universitatii ,Alexandru

loan Cuza” din lasi

'O procedurd poate fi claborata de un grup de lucru sav o persoana: daci participd mai mulic persoane, poate fi
trecut fie ,grup de lueru”, fie numele tuturor persoanelor implicate in claborarea documentului,
* Seful ierarhic superior verifica procedura.
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2.Cuprins
Numaérut componentei .
in cadrul procedurii  Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
jeditiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei proceduri
2. .Cuprins
3. Scopul procedurii
4, Domeniul.ae éplicare a procedu-Jrii -
5, Documentele de re?ér.in-té (reglementari) apiiéabile activitétii. . 3
procedurate
6. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
- 7. Déséfierea procedur_i.i. o 5
8. Modul de lucru 6
= 9. IResponsabilitati 8
10. Formulare 9
3.Scopul procedurii

{1) Stabileste modul in care se organizeazd $i isi desfigoard activitatea Comisia pentru
curriculum din cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(2) D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

(3) Asigura continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

{4) Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si control.

(5} Alte scopuri,

4. Domeniul de aplicare a procedurii

{1) Prezenta procedurd se referé la organizarea si functionarea Comisiei pentru curriculum in
cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(2) La aplicarea procedurii participd unitatea scolard, prin Consiliul de Administratie,
conducerea Liceului UAIC, cadre didactice, compartimentul Secretariat.

5. Documentele de referinté (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

(1) Legea nr. 199/2023 - Legea Invatdmantului Superior cu modificarile si completarile
ulterioare;

(2) Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului Preuniversitar cu modificarile si completarile
ulterioare;

{3) Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;
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(4) Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlutui intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018;

(5} Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din

lasi;

(6) Hotararile si deciziile Rectorului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi;
(7) reglementari interne ale Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
6.1. Definitii ale termenilor

::t Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenut
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
1. . hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
documentata . . . .
sistem si proceduri operationale.
Procedura de Descria un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
2. sistern - PS aplicabil/aplicabild majoritdtii sau tuturor compartimentelor dinir-o entitate
publica.
Procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard ta nivelul unuia sau mai
3. operationala - | rultor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
PO publice.
Revizie Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
4. S componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implic3, de regula, sub
50% din continutul procedurii.
Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci cand
s Editie deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
’ procedura modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei
anterioare.
Un flux de activititi sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate Tn
6. Proces scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le
valoare.
7 Diagrama de Schema logicéd cu forme grafice care reprezintd etapele si pagii realizarii unui
proces proces sau unei activitati.
8 Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltarii
' monitorizare sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru foan Cuza” din lagi.
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitdtii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
3 Control intern | reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
| managerial economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma ,control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru finerea sub
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control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale $i a celor specifice.

10.

Secretariatul
Comisigi de
monitorizare

Persoand/persoane desemnatid/desemnate de catre presedintele Comisiei de
monitorizare avind ca sarcina principald managementul documentelor ce suntin
atributia comisiei.

La nivelul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, secretariatul Comisiei de
monitorizare verifica de conformitate procedurite documentate.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationald
3. E Elaborare
4. v Verificare
% Vef Verificare de conformitate
6. Ev Evidenta
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare
10. cDS Curriculum ta decizia scolii
11. CA Consiliut de Administratie
11, SCIM Sistemul de control intern/managerial
12. UAIC Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din last
Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
13. o dezvoltérii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru loan
monitorizare )
Cuza” din lasi

7. Descrierea procedurii
7.1. Generalitati

(1) Procedura operationald descrie pasii urmarifi in organizarea si desfiasurarea activitatii

7.2. Documente utilizate

(1) Lista si provenienta documentelor utilizate:

(8} planuri-cadru si programe gcolare din cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din
lasi;

Comisiei de curriculum, comisie cu caracter permanent constituitd la nivelul unitdtii de
nvatdmant.
(2) Procedura specificd mentionatd este comunicata prin afisare la avizierul scolii si pe site-ul
institutiei de invatadmant,

(b) planificari si proiecte didactice din cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din

lasi;
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(c) documente, studii, cercetéri, resurse educationale realizate/avizate de Ministerul Educatiei
si Cercetarii, care sprijind aplicarea curriculumului;

(d) diverse instrumente §i resurse educationale realizate la nivelul catedrelor/comisiilor
metodice;

(d) raport anual privind calitatea ofertei curriculare a Liceului Universitatii LAlexandru loan
Cuza” din lasi;

{e) raport anual de activitate al Comisiei pentru curriculum.

7.3. Resurse necesare

(1) Resurse materiale: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon, materiale
consumabile, spatiu de afisare/avizier, conexiune la internet.

{2) Resurse umane implicate:

(a) Consiliul de Administratie al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” dinlasi;

(b) conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi;

{c) Directorul Departamentului pentru invatamant Preuniversitar al Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi;

(d) membrii Comisiei pentru curriculum la nivelul Liceului Universitatii LAlexandru loan Cuza”
din lasi;

{e) Secretariatul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

8. Modul de lucru

8.1. Constituirea Comisiei pentru curriculum si derularea activitatii

{1) Comisia de curricutum se constituie la nivelul Liceului Universitatii LAlexandru loan Cuza”
din lasi, in baza hotararii Consiliului de Administratie al Liceului UAIC, la propunerea
directorului unitétii de invatdmant.

{2) Comisia pentru curriculum este o comisie cu caracter permanent, care isi desfasoard
activitatea pe tot parcursul anului scolar.

(3) Activitatea Comisiei pentru curriculum este coordonata de un responsabil, propus prin vot,
de cétre Consiliul Profesoral, din randul personalului didactic de predare titular, cu rezultate
deosebite obtinute in activitatea didactica.

(4) Comisia de curriculum este formata din membrii catedrelor/comisiitor metodice.

{5) in cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi, catedrele/comisiile metodice
de la nivelul Comisiei pentru curriculum se constituie din cel putin 4 cadre didactice care isi
desfasoara activitatea in unitatea de invatdmaént, dupa caz, pe arii curriculare, pe discipline de
studiu sau pe discipline inrudite.

{6) in cadrul Liceului Universitstii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, membrii Comisiei pentru
curriculum sunt profesori reprezentanti ai celor 4 niveluri de studiu: prescolar, primar, gimnazial
siliceal.
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8.2. Atributiile Comisiei pentru curriculum

{1) Atributiile comisiei pentru curriculum vizeaza activitati legate de procesul de proiectare,
implementare, monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului la nivelul Liceului
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(2) Principalele atributii ale comisiei pentru curriculum sunt:

(a) initierea si realizarea analizei de nevoi, implicdnd consultarea elevilor, privind oferta
curriculard a Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi, inclusiv a curriculumului la
decizia elevului din oferta scolii (CDEOS), pentru fiecare an scolar, prin utilizarea metodei de
analiza de tip SWOT;

(b) consilierea cadrelor didactice in procesul de elaborare a planificrii si proiectarii didactice;
{c) monitorizarea, de cétre responsabilul Comisiei pentru curriculum, a modului de aplicare a
planurilor-cadru si a programelor scolare, inclusiv prin realizarea de asistente la ore;

(d) analizarea periodicd a performantelor scolare ale elevilor si propunerea, dupa caz, a unor
activitati remediale care s3 fie realizate;

{e) coordonarea organizarii de activitati de pregitire pentru elevi in vederea participarii acestora
la examene si concursuri scolare;

(f) realizarea, la nivelul catedrelor/comisiilor metodice, a unor instrumente si resurse
educationale, inclusiv a unor resurse educationale deschise si a unor instrumente de evaluare
si notare;

{g) centralizarea, prin responsabilul comisiei, a cursurilor optionale propuse de
catedrele/comisiile metodice, sub forma unei liste care este prezentata pentru a fi dezbatuta si
avizatd de Consiliul Profesoral si ulterior propusa, spre aprobare, Consiliului de Administratie al
Liceului Universitatii , Alexandru loan Cuza” din lasi;

(h) coordonarea activitatilor de prezentare a ofertei de CDEOS périntilor/reprezentantilor legali
si elevilor;

() analizarea proiectelor de programd, in vederea acordarii de catre Inspectoratul Scolar
Judetean a avizului de specialitate, pentru disciplinele care fac parte din CDEOS elaborate la
nivelul Liceului Universitétii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(i} elaborarea anuald a unui raport privind calitatea ofertei curriculare a Liceului Universitatii
»Alexandru loan Cuza” din lasi, inclusiv a cursurilor optionale implementate la nivelul unitatii de
invatdmant, prin prelucrarea si interpretarea informatiilor obtinute prin procesul de
monitorizare;

{k) prezentarea de cétre responsabilul Comisiei pentru curriculum, in Consiliul Profesoral, a
raportului de activitate al Comisiei pentru curriculum si valorificarea concluziilor si
recomandaritor raportului in fundamentarea analizei de nevoi;

(1) sustinerea cadrelor didactice in ceea ce priveste adaptarea planificarii scolare si a predarii la
nivelul de performanta al elevilor si la realizarea planurilor individualizate de invatare;

(m) monitorizarea nevoii de recuperare a achizitiilor si a desfasurarii programului ,invatare
remediald” ta nivelul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(n) monitorizarea interesului elevilor de a studia limba materna, respectiv istoria si cultura
minoritatii c#éreia §i apartin, si intreprinderea demersurilor necesare pentru a le oferi
posibilitatea sa le studieze, la cererea acestora sau a reprezentantilor legali;
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{0} constituirea si actualizarea periodicé a unei arhive electronice care s& cuprinda documente,
studii, cercetari, resurse educationale realizate/avizate de Ministerul Educatiei gi Cercetarii
care sprijind aplicarea curriculumului;

(p) constituirea si actualizarea periodica a arhivei electronice privind documentele care privesc
curriculumul, atat cele elaborate si aprobate la nivel national, cat $i cele elaborate si aprobate
la nivelul unitatii de invatdmant (planuri-cadru §i programe sgcolare utilizate, inclusiv pentru
CDEOS).

9, Responsabilitati

9.1. Conducerea Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi:

{a) propune spre avizarefrevizuire Consiliului de Administratie al Liceului Universitatii
JAlexandru loan Cuza” din lasi si spre aprobare Rectorului Universitatii ,Alexandru loan Cuza”
din lasi prezenta procedura;

{b) asigurd implementarea i mentinerea procedurii.

9.2. Consiliul de Administratie al Liceului Universitétii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi:

(a) avizeazd prezenta procedurd si o inainteazad spre aprobare Rectorului Universitatii
LAlexandru loan Cuza” din lasgi;

(b) realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Comisia pentru curriculum:
(a) aplica si mentine procedura;
{b) realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

Nr.

— Compartimentul/responsabilul | il ] v v Vi Vil
0 1 2 3 4 5 6 7

1. Compartimentul initiator E Ap. Ah. Ev.

2. Managementul compartimentului \ Ap.

3. Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ah. Ev.

Birou! Executiv al Consiliului de
Administratie

5. Compartimentele afectate Ap. Ev.
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10. Formulare
10.1. Formular de evidenta modificari

! ' Semnatura

Nr. Dat Data Numa
Editia :a.a‘ Revizia o un.m.r Descriere modificare conducéatorului
crt, editiei reviziei pagini .
| pompartimentului
1 | Editial I 2025 | x X 9 X

10.2. Formular de distribuire/difuzare

Nr. | Scopul Compartimentut "~ Nume siprenurrie Functia Data | Semnatura
crt. | difuzdrii ! primirii |
1. | Aplicare | Liceul Universitatii | Prof. Maria URSACHE | Director
#»Alexandru loan
Cuza” din lag
2. | Informare | Departamentul Conf. univ. dr. Director
pentru invatdmant | Constantin lulian
Preuniversitar DAMIAN
3. | Evidentd | Secretariatul SCIM | Ligia BOCA Secretar m“‘oﬁ %D' GL‘
{ ) SCIM 1L ﬁ ?L,
4. | Arhivare Liceul Universitatii Secretar /
| +Alexandru loan
| Cuza” din lasi

10.3. Formular de analiza a procedurii

ompartimen

Conduciétor
compartiment
Nume si prenume

Intocuitor de
drept/
delegat

Aviz favorabil

Semnaétura

Aviz nefavorabil

Data

Observatii [Semnétura Data







