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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
areviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Boneie;
= P 7 prenumele si Compartiment Data Semnatura
responsabilii/operatiunea
functia
1 2 3 4 5
¥ Directorul Liceului Jl
Prof. Maria
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j Directorul
Conf. univ. dr.
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Prorector pentru e
statiuni didactice side | UL0f A005
o Conf. univ. dr. habil. | cercetare, filiale si
g o Verificat? : i
Lilian NIACSU extensii universitare,
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preuniversitar.

Aviz conformitate cu APy

(14 ¥, LGS
1.3 Procedura de sistem privind | Ligia BOCA Secretariatul Comisiei 4. 09 K5
2 elaborarea procedurilor Alexandra VOSNIUC | de monitorizare
documentate
1.4 Aprobat Prof. univ. dr. habil. B & 5(’7‘/
. Liviu-George MAHA 03 6. L04S

Secretariatul Liceului
1.5: Arhivare original Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi

'O proceduri poate fi elaborate de un grup de lucru sau o persoana; daca participd mai multe persoane, poate fi
trecut fie . grup de lucru”, fie numele tuturor persoanelor implicate in elaborarea documentului.
* Seful ierarhic superior verifica procedura.
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2. Cuprins
Numarul componentei
in cadrul procedurii  Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
; (- Lista reéponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiel procedurii
2. Cuprins 3
3. S;:opul procedurii 3
4, ‘Domeniul de aplicare a procedurii 3
o 'Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 4
procedurate
6. befinitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
7. Descrierea procedurii
8. Modul de lucru
9. Respaonsabilitati 1
10. Formulare 12
11. Anexe 14

3. Scopul procedurii

(1) Stabileste modul in care sunt invoiti elevii si se motiveaza absentele acestora la Liceul
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, in baza legislatiei, metodologiilor, procedurilor,
ordinelor de ministru si notelor Ministerului Educatiei si a Regulamentului de organizare si
functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(2) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

(3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

(4) Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si control.

(5) Alte scopuri.

4. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate invoiri/motivari ale absentelor
elevilor la Liceul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(2) La aplicarea procedurii participa unitatea scolara, prin Consiliul de Administratie,
conducerea Liceului  UAIC, cadre  didactice, compartimentul Secretariat si
parintii/reprezentantii legali elevilor.
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5. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

(1) Legea nr. 199/2023 - Legea Invatdmantului Superior cu modificarile si completarile
ulterioare;

(2) Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului Preuniversitar cu modificarile si completérile
ulterioare;

(3) Ordinul nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

(4) Ordinul Ministerului Sanatatii nr.438/30.03.2023 privind asigurarea asistentei medicale a
prescolarilor, elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de
invatdmant superior pentru mentinerea starii de sanatate in colectivitate si pentru promovarea
unui stil de viata sanatos;

(5) Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

(6) Regulamentul de organizare $i functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din
lasi;

(7) hotéarérile si deciziile Rectorului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(8) reglementarile interne ale Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

t Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

" Beoidiid Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
1 suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi

documentata X i A ; A
proceduri de sistem gi proceduri operationale.

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entitatii
Procedura de

o3 [Pr— publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
‘ entitate publica.

‘ Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau

Procedura K . S A
3. | mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul

operationala - PO y S g
| oRrey intregii entitati publice.

Actidnea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
4, Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

| Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci
5. : Editie procedura cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei

4
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anterioare.

6. Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse,
adaugandu-le valoare.

7. Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizarii unui
proces sau unei activitati.

Comisia de
monitorizare

Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru loan
Cuza" din lasi.

| Control intern
' ’ managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia
si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in
mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si  procedurile. Sintagma ,control intern
managerial” subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

Secretariatul
10. | Comisiei de
monitorizare

Persoana/persoane desemnatd/desemnate de catre presedintele Comisiei
de monitorizare avand ca sarcina principala managementul documentelor
ce suntin atributia comisiei.

La nivelul Universitatii ,Alexandru loan Cuza" din lasi, secretariatul Comisiei
de monitorizare verifica de conformitate procedurile documentate.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea ‘Termenul abreviat ot |
1 PS Procedura de sistem - 7
2 PO Procedura operationala
3 & L[ Ebawe e
4. Vv Verificare
5. Vcf Verificare de conformitate S
6. Ev | Evidenta . '
F_7. A Aprobare .
8. Ap. ' Aplicare -
9. | Ah, Arhivare
| 10. | sCIM Sistemul de control intern/managerial
11, | UAIC Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi ¢
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Sorisinie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
12. R dezvoltadrii sistemului de control managerial a Universitatii
monitorizare B i
»Alexandru loan Cuza” din lasi

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

(1) Procedura operationala descrie pasii urmariti in organizarea si desfasurarea procesului de
invoire/motivare a absentelor elevilor la Liceul Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(2) Procedura este comunicatd prin afisare la avizierul scolii si pe site-ul institutiei de
invatamant.

7.2. Documente utilizate

(1) Lista documentelor utilizate:

(a) cererea de invoire/motivare a absentelor din partea parintelui/reprezentantului legal (Anexa
1);

(b) cererea de invoire/motivare a absentelor din partea elevului major (Anexa 2);

(c) cererea de invoire/motivare a absentelor din partea cadrului didactic pentru participare la
olimpiade/concursuri scolare (Anexa 3);

(d) scutire medicala eliberata de medicul de familie sau de specialitate si avizata la cabinetul
medical scolar;

(e) raport la finalul anului scolar privind frecventa elevilor la orele de curs intocmit de Comisia
pentru monitorizarea ritmicitatii notarii, frecventd, combaterea absenteismului si a
abandonului scolar.

7.3. Resurse necesare

(1) Resurse materiale necesare: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, conexiune la internet.

(2) Resurse umane implicate:

(a) Consiliul de Administratie al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(b) conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasgi;

(c) membrii Comisiei pentru monitorizarea ritmicitatii notarii, frecventa, combaterea
absenteismului sia abandonului scolar;

(d) cadre didactice ale Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(e) personalul din Secretariatul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

8. Modul de lucru
8.1. Generalitati
(1) Prezenta elevilor la fiecare ora de curs se verificA de catre cadrul didactic, care

consemneaza, in mod obligatoriu, fiecare absenta. Absenta se consemneaza in catalog, in
6
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primele 10 minute de la inceperea orei, doar in cazul in care elevul nu este prezent la ora de curs
si nu poate fi folosita drept mijloc de coercitie.

(2) Motivarea absentelor se face de catre profesorul pentru invatamant primar/diriginte in ziua
prezentarii documentelor justificative.

(3) in cazul elevilor minori, parintii sau reprezentantii legali ai elevului au obligatia de a prezenta
personal profesorului pentru invatamant primar/dirigintelui documentele justificative pentru
absentele acestuia.

{4) Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor sunt, dupa caz:

(a) adeverinta eliberata de medicul cabinetului gcolar, de medicul de familie sau de medicul de
specialitate;

(b) adeverinta/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicala eliberat(a) de unitatea
sanitara in care elevul a fost internat.

(5) Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor trebuie sa aiba viza cabinetului
scolar sau a medicului de familie care are in evidenta figele medicale/carnetele de sanatate ale
elevului.

(6) in baza scrisorii medicale emise de medicul specialist, prescolarii/elevii depistati cu anumite
afectiuni medicale vor fi luati in evidenta speciala si supraveghere la nivelul cabinetului medical
scolar.

(7) In cazul situatiilor medicale neprevézuie. aparute in timpul programului scolar al
prescolarilor/elevilor, medicul gcolar al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi va
supraveghea si evalua starea de sanatate a prescolarilor/elevilor, cu ingtiintarea si acordul
parintilor/reprezentantilor legali. Orice tratament curativ sau profilactic se realizeazd cu
instiintarea si acordul parintilor/reprezentantilor legali.

(8) in cazul situatiilor medicale neprevazute, aparute in timpul programului scolar al elevilor,
prescolarilor/elevilor li se va acorda asistenta si supraveghere medicala in punctul medical de
specialitate, pana la preluarea lor de catre parinte/reprezentant legal/serviciul de ambulanta. in
situatia in care prescolarul/elevul nu se poate deplasa la cabinetul medical scolar, personalul
medical al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi va analiza starea de sanatate a
acestuiain loculin care se afla, in incinta scolii.

(8) Medicul scolar al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza" din lasi va elibera adeverinta
medicala pentru motivarea absentelor de la cursuri pentru elevii bolnavi consultati in cabinetul
medical scolar.

(9) In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fara a depasi 20% din numarul orelor alocate unei
discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui/reprezentantului
legal al elevului sau a cererii elevului, daca este major, adresate profesorului pentru invatamant
primar/dirigintelui clasei, avizate in prealabil de catre conducerea unitatii de invatamant.

(10) Profesorul pentru invatdmant primar/dirigintele pastreaza la sediul unitatii de invatamant,
pe tot parcursul anului scolar, actele pe baza carora se face motivarea absentelor, prezentate in
termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului.
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(11) Nerespectarea termenului prevazut la art. 10 atrage declararea absentelor ca nemotivate.
(12) Conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi aprobd motivarea
absentelor elevilor care participd la olimpiadele si concursurile gcolare si profesionale
organizate la nivel local, judetean/interjudetean, regional, national i international, la cererea
scrisé a profesorilor indrumatori/insotitori (Anexa 3).

(13) in baza propunerii Directorului Liceului UAIC, cu avizul Consiliului de Administratie al
Liceului UAIC si aprobarea conducerii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, se infiinteaza Comisia
pentru combaterea absenteismului si prevenirea abandonului scolar la nivelul Liceului
Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.

8.2. Mod de lucru in situatii speciale in care se solicitd motivarea absentelor

8.2.1. Intarzierea la prima ora de curs

(1) Se considera intarziere absenta elevului cel mult 10 minute de la inceperea primei ore de
curs.

(2) Parintele/reprezentantul legal prezintd profesorului pentru invatamaéant primar/dirigintelui
cererea de motivare a intarzierii.

(3) Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele motiveaza absenta dupa ce verificad daca
elevul a fost la prima ora de curs;

(4) Termenul de prezentare a cererilor este de 7 zile de la producerea evenimentului.

(5) Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele pastreaza cererea in dosarul cu motivari,
spre arhivare, pana la finalul anului scolar.

8.2.2. Invoirea de urgenta in situatii exceptionale

(1) Se aplica atunci cand elevului i se face rdu pe parcursul programului scolar sau cand
intervine o situatie de urgenta anuntata de familie.

(2) Elevul se prezinta la cabinetul medical din incinta scolii (daca este cazul).

(3) Medicul/asistentul medical recomanda trimiterea elevului acasa sau la medicul de familie.
(4) Medicul/asistent medical instiinteaza profesorul pentru invatdmant primar/dirigintele/
profesorul de serviciu, cu privire la data gi ora inregistrérii situatiei medicale a elevului.

(5) Daca situatia exceptionald survine in afara programului cabinetului medical, cadrele
didactice orienteaza elevul catre Secretariat/conducerea Liceului Universitatii ,,Alexandru loan
Cuza” din lasi, de unde se transmite situatia catre parinti/reprezentanti legali si personalul de
paza.

(6) Secretariatul anuntad parintele/reprezentantul legal si, dupa caz, fie asteapta preluarea
elevului de catre parinte/reprezentant legal, fie solicita sprijin medical, fie permite elevului sa
paraseasca incinta liceului la solicitarea parintelui/reprezentantului legal prin e-mail/SMS (care
se printeaza si primeste nr. de intrare).
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(7) Pentru ultima situatie, elevul va aduce la scoala in ziua urmatoare o solicitare scrisa din
partea parintelui/reprezentantului legal de motivare a absentelor (care va primi acelasi nr. de
intrare ca solicitarea transmisa prin e-mail, SMS).

(8) Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele motiveaza absentele in catalog, dupa ce
primeste avizul cadrului didactic care a permis plecarea elevului.

motivari, spre arhivare, pana la finalul anului scolar.

(10) Este interzis elevilor sa paraseasca incinta scolii in timpul programului fara o solicitare
scrisa din partea parintelui/reprezentantului legal si instiintarea profesorul pentru invatamant
primar/dirigintelui/profesorului de serviciu pe scoala.

8.2.3. Motivarea absentelor din motive medicale

(1) in termen de 7 zile calendaristice de la revenirea la scoala, parintele/reprezentantul legal (in /
cazul elevilor minori) sau elevul (daca este major) prezinta, la cabinetul medical scolar, actele
medicale eliberate de alte unitati sanitare (medicul de familie sau medicul de specialitate,
adeverinta/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicala eliberate de unitatea
sanitara in care elevul a fost internat), pe baza carora se solicitd motivarea absentelor. Pentru
situatiile medicale neprevazute, aparute in timpul programului scolar, medicul scolar elibereaza
adeverinta medicala pentru motivarea absentelor de la cursuri pentru elevii bolnavi consultatiin
cabinetul medical scolar.

(2) Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor trebuie sa aiba viza cabinetului
scolar sau a medicului de familie care are in evidenta figsele medicale/carnetele de sanatate ale
elevului.

(3) Motivarea absentelor se face de catre profesorul pentru invatamant primar/diriginte in ziua
prezentarii actelor medicale justificative, depuse in termen de 7 zile calendaristice de la
revenirea la scoala si vizate de medicul scolar.

(4) Dupa motivarea absentelor, profesorul pentru invatamant primar/dirigintele pastreaza actele
justificative pana la finalul anului scolar, scanate in foldere/module.

(5) Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele are obligatia de a prezenta documentele
justificative privind motivarea absentelor elevilor, la cerere, Directorului Liceului Universitatii
LAlexandru loan Cuza” din lasi sau responsabilului din Comisia pentru monitorizarea ritmicitatii
notarii, frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar.

8.2.4. Motivarea absentelor din motive personale

(1) In limita a 40 de ore de curs/an scolar, grupate in 6 zile de cursuri (nu mai mult de 2

zile/modul, indiferent de numarul orelor), parintele/reprezentantul legal poate solicita personal

profesorului pentru invatamant primar/dirigintelui invoirea elevului pentru situatii personale sau

familiale deosebite. in acest caz, in termen de maxim 7 zile calendaristice de la revenirea la

scoald, acesta depune o cerere adresata profesorului pentru invatamant primar/dirigintelui
9
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(Anexa 1). in cazul in care elevul este major, acesta va inainta solicitarea catre diriginte in nume
propriu (Anexa 2).

(3) Din cele 40 de ore de curs/an scolar, 4 ore pot fi motivate pe baza de referat nominal, inaintat
de diriginte, pentru situatii cauzate de urgente medicale, comunicate in timp real acestuia.

(4) Cererile vor fi semnate de catre profesorul pentru invatamant primar/diriginte, care confirma
conformitatea acestora.

(5) Cererile vor fi depuse la Secretariat de catre profesorul pentru invatamant primar/diriginte,
pentru inregistrare.

(6) Cererile inregistrate vor fi supuse aprobérii de catre conducerea Liceului Universitatii
»Alexandru loan Cuza” din lasi.

(7) Conform cererilor aprobate, absentele vor fi motivate de catre profesorul pentru invatamant
primar/diriginte.

(8) Dupa motivarea absentelor, actele justificative sunt pastrate pana la finalul anului scolar la
portofoliul profesorului pentru invatdmant primar/dirigintelui, fiind scanate in foldere/module.
(9) Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele are obligatia de a prezenta documentele
justificative privind motivarea absentelor elevilor, la cerere, conducerii Liceului Universitatii
JAlexandru loan Cuza” din lasi sau responsabilului din Comisia pentru monitorizarea ritmicitatii
notarii, frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar.

8.2.5. Motivarea absentelor elevilor care participd la olimpiadele si concursurile scolare
organizate la nivel local, judetean/interjudetean, regional, national si international
(1) Profesorii indrumétori/insotitori vor solicita, prin cerere scrisd, motivarea absentelor elevilor
care participd la olimpiadele si concursurile gcolare organizate la nivel local,
judetean/interjudetean, regional, national si international (Anexa 3).
(2) Solicitarile de motivare a absentelor elevilor care participa la olimpiadele gi concursurile
scolare organizate la nivel local, judetean/interjudetean, regional, national si international vor fi
depuse de catre profesorul pentru invatdamant primar/diriginte la Secretariat, pentru
inregistrare.
(3) Conducerea Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi aproba cererile de motivare
a absentelor.
(4) Motivarea absentelor se face de catre profesorul pentru invatdmant primar/diriginte in ziua
ridicarii cererilor aprobate de céatre conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din
lasi.
(5) Dupa motivarea absentelor, actele justificative sunt pastrate pana la finalul anului scolar la
portofoliul profesorului pentru invatamaéant primar/dirigintelui, fiind scanate in foldere/module.
(6) Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele are obligatia de a prezenta documentele
justificative privind motivarea absentelor elevilor, la cerere, conducerii Liceului Universitatii
LAlexandru loan Cuza” din lasi sau responsabilului din Comisia pentru monitorizarea ritmicitatii
notarii, frecventa, combaterea absenteismului $i a abandonului scolar.
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(7) Este interzis altui cadru didactic sa motiveze absente, cu exceptia profesorului pentru
invatamant primar/dirigintelui.

9. Responsabilitati

9.1. Consiliul de Administratie:

(a) verifica respectarea normativelor legale in privinta invoirii/motivarii absentelor elevilor din
cadrul Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(b) avizeaza componenta Comisiei pentru monitorizarea ritmicitatii notarii, frecventa, combaterea
absenteismului si a abandonului scolar, si o propune spre aprobare conducerii Universitatii
~Alexandru loan Cuza” din lasi;

9.1. Directorul Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi:

(a) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi si spre aprobare Rectorului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi prezenta
procedura;

(b) asigura implementarea procedurii;

(c) avizeaza cererile de invoire a elevilor pentru situatii personale sau familiale deosebite,
inainte de motivarea absentelor;

(d) propune eventuale revizuiri ale procedurii spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi si spre aprobare Rectorului Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi.

9.2. Profesorul pentru invatamant primar/dirigintele:

(a) motiveaza absentele;

(b) inregistreaza cererile de invoire la Secretariatul Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza”
din lasi;

(c) pastreaza actele justificative la portofoliul profesorului pentru invatamant primar/dirigintelui
péna la sfarsitul anului scolar.

9.3. Medicul scolar al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi:

(a) vizeaza documentele medicale eliberate de alte unitati sanitare in baza carora se solicita
motivarea absentelor;

(b) supravegheaza si evalueaza starea de sanatate a elevilor cu instiintarea si acordul
parintilor/reprezentantilor legali, administrand, dupa caz, tratament curativ si profilactic cu
instiintarea si acordul parintilor/reprezentantilor legali;

(c) elibereaza adeverinte medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri pentru elevii
bolnavi consultati in cabinetul medical scolar;

(d) elibereaza bilete de trimitere catre cabinetele medicale de specialitate, pentru elevii

depistati cu anumite afectiuni medicale in functie de patologie, in vederea confirmarii sau
11
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stabilirii diagnosticului definitiv, iar, in baza scrisorii medicale emise de medicul specialist, ii va
lua pe acestia in evidenta speciala si supraveghere la nivelul cabinetului medical scolar.

9.4. Comisia pentru monitorizarea ritmicitatii notarii, frecventa,

absenteismului si a abandonului scolar:

(a) monitorizeaza frecventa elevilor la nivel primar, gimnazial si liceal;
(b) monitarizeaza elevii cu numar ridicat de absente;

(c) realizeaza un raport la finalul anului scolar privind frecventa elevilor la orele de curs.

combaterea

Nr.
S Compartimentul/responsabilul | ] 1] v v Vi Vil
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Compartimentul initiator E Ap. Ah. Ev.
2. Managementul compartimentului " Ap.
3. | Secretariatul Comisiei de monitorizare Vcf Ah. Ev.
4 Biroul Executiv al Consiliului de A
" | Administratie
5. Compartimentele afectate Ap. Ev.
10. Formulare
10.1. Formular de evidenta modificari
Semnatura
Nr. Data Data Numa
g Editia = Revizia SR - ksl Descriere modificare conducatorului
crt. editiei reviziei pagini
compartimentului
1 Editia | 2025 X X 15 X |
10.2. Formular de distribuire/difuzare
Nr. Scopul Compartimentul Nume i prenume Functia Data Semnatura
crt. difuzarii primirii
1. Aplicare Liceul Universitatii Prof. Maria Director
JAlexandru loan Cuza” | URSACHE
din lasi
2 Informare Departamentul pentru | Conf. univ. dr. Director
invatamant Constantin lulian
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Preuniversitar DAMIAN i |
3. Evidenta Secretariatul SCIM Ligia BOCA Secretar B A
o 006 Loty
4. Arhivare Liceul Universitatii Secretar |
»Alexandru loan Cuza”
din lasi
10.3. Formular de analiza a procedurii
Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
rti t rti t drept/
FOTRaTI, SO o Semnatura | Data |Observatii Semnatura Data
Nume si prenume delegat

o — - —
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11. Anexe
Anexa 1: Solicitare de invoire din partea parintelui/reprezentantului legal
Doamna/Domnule Profesor/Diriginte,
Subsemnatul, 2
n calitate de parinte/ reprezentant legal al elevului/ei
, din clasa ___________ la Liceul Universitatii
+Alexandru loan Cuza” din lasi, va rog sa aprobati invoirea fiului meu/fiicei mele de la cursuri in
data de/in perioada , in intervalul orar
deoarece

precum s$i motivarea absentelor survenite in urma absentarii acestuia/acesteia de la ore,
conform legislatiei in vigoare.

Mentionez ca imi asum in totalitate responsabilitatea pentru siguranta si actiunile fiului
meu/fiicei mele din momentul parasirii incintei Liceului UAIC.

Data, Semnatura,

14
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Anexa 2: Solicitare de invoire din partea elevului major
Doamna/Domnule Profesor/Diriginte,
Subsemnatul, =
elev(a) in clasa la Liceul Universitatii , Alexandru loan Cuza” din lasi, va rog sa
aprobati motivarea absentelor mele de la orele de curs din data de/in perioada
- in intervalul orar
deoarece

= , conform legislatiei in vigoare.
Mentionez ca imi asum in totalitate responsabilitatea pentru siguranta si actiunile mele din
momentul parasirii incintei scolii.

Semnatura elevului (elevei) Data

in urma discutiilor purtate cu elevul (eleva), analizand situatia prezentata, consider ca motivele
invocate sunt reale, obiective si intemeiate si propun motivarea absentelor.

MODULUL NR.
Nr.dezile pentru care a mai solicitat motivarea absentelor in acest modul.
Nr. de zile pentru care a mai solicitat motivarea absentelor in acest an gcolar.

NOTA: Prezenta cerere se prezinta profesorului diriginte in termen de 7 (sapte) zile de la reluarea
activitatii elevului si se inregistreaza de catre diriginte n ziua prezentarii acesteia de catre elev.

Alte observatii:

DIRIGINTE,
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Anexa 3: Solicitare de motivare absentelor pentru participarea la olimpiade/concursuri
scolare

Doamna/Domnule Profesor/Diriginte,

Subsemnatul/subsemnata, ;
cadru didactic al Liceului Universitatii  ,Alexandru loan Cuza” din lasi,

disciplina

va rog sa aprobati motivarea absentelor elevului/elevei din
clasa , inperioada , intervalul orar

in vederea participarii la olimpiada/concursul scolar,

faza/etapa

Semnatura profesorului coordonator,
Data
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