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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Numsle, . . B
o i prenumele si Compartiment Data Semnatura
responsabilii/operatiunea
functia
1 2 3 4 5 ./
Prof. Maria Directorul Liceului Universitatii |
URSACHE WAlexandru loan Cuza” din lasi ;
1
Tl Elaborat Conf. univ. dr. Directorul Departamentului /? 05'02025
Constantin-lulian pentru Invatdmant
DAMIAN Preuniversitar
Prorector pentru statiuni
a0 Verificat? Conf. univ. dr. habil. | didactice si de cercetare, filiale /5 . 0:3. o?ﬂ(§
Lilian NIACSU si extensii universitare,
invatdmant preuniversitar.
Aviz conformitate cu
e Procedura de sistem privind | Ligia BOCA Secretariatul Comisiei de i 03 ,(762{
elaborarea procedurilor Alexandra VOSNIUC | monitorizare
documentate
14, Aprobat Prof. univ. dr. habil. Rector é 5‘0/
Liviu-George MAHA 03 06 . 2805
Secretariatul Liceului
1.5. Arhivare original Universitatii ,,Alexandru loan

Cuza" din lasi

'O proceduri poate fi elaborati de un grup de fucru sau o persoand. Daca participa mai multe persoane, poate fi trecut fie
Wgrup de lucru”, fie numele tuturor persoanelor implicate in elaborarea documentulu,
= Seful icrarhic superior verifica procedura.
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2. Cuprins
Numérul componentei [
in cadrul procedurii | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
1
operationale |
1. :Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
leditiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. fCuprins 3
3. iScopul procedurii ! 3
4, :Domeniul de aplicare a procedurii 3
5. ;Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
:procedurate
6. fDefln.tu si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
7. :Descrierea procedurii 5
8. :Modul de lucru 6
9. Responsabilitati | 8
10. Formulare , 9

3. Scopul procedurii

{1} Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate In prevenirea
si eliminarea fenomenului de segregare scolard ce poate aparea in cadrul Liceului Universitatii
LAlexandru loan Cuza” din lasi.

{2) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii.

(3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

{4) Sprijind organismele abilitate in actiuni de auditare si control.

(5) Alte scopuri.

4. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Procedura se aplica in prevenirea si eliminarea fenomenului de segregare scolard in cadrul
Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi,

(2) La aplicarea procedurii participd unitatea scolard, prin Consiliul de Administratie, conducerea
Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, cadre didactice, compartimentul Secretariat si
parintii/reprezentantii legali ai elevilor.

5. Documentele de referinta {reglementari) aplicabile activitatii procedurate
(1) Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
{2} Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ledt
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{3) Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

(4} Ordinul nr. 5633/2019 pentru aprobarea Metodologiei de monitorizare a segregarii gcolare
ninvatamantul preuniversitar;

(5) Ordinul nr. 613472016 privind interzicerea segregarii scolare in unitstile de invatamant
preuniversitar;

(6) Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
cu modificarile si completarile ulterioare;

(7) Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Pubticat in Monitorut Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

(8) Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

{9) Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;
{10) Hotararile si deciziile Rectorului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi,

{11) reglementari interne ale Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
1. Procedurd documentatad | suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii
2. Procedura de sistem - PS | publice aplicahil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publica.

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate {a nivelul
intregii entitati publice.

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
4. Revizie procedurd informatii, date, componente ale unei editii 8 unei proceduri, modificari
ce implicd, de regula, sub 50% din continutul procedurii.

Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modificd atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depésgesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

Un flux de activitdti sau o succesiune de activitdti logic structurate,
6. Proces organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza
resurse, adaugandu-le vatoare.

Procedurd operationald -
PO

5. Editie procedurd
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Schema logicd cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizarii

7. Diagrama de proces . e
unui proces sau unei activitati.

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a
8. Comisia de monitorizare | dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi.
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere Tn concordantd cu
obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, Tn vederea asigurarii
. administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
Control intern | . . . . .
9. . include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
managerial . 2 . i A
procedurile. Sintagma ,control intern  managerial subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tuturor proceselor interne desfésurate pentru realizarea obiectivelor
generale i a celor specifice.
Persoana/persoane desemnatd/desemnate de céatre presedintele
Comisiei de monitorizare avdnd ca sarcina principala managementul
Secretariatul Comisiei de | documentelor ce sunt in atributia comisiei.

10.

monitarizare La nivelul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, secretariatul
Comisiei de monitorizare verificA de conformitate procedurile
documentate.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PS " | "Procedura de sistem

2, I PO“ B [ Proéedura operationald

3. E Elaborare

a. |'v | Verificare 'i

5. | Vef | Verificare de conformitate ,

5. Ev Evidenta '

7. I A | Aprobare

8 N Ap. 'Aplicare

9. Ah. Arhivare

10. [ SCIM [ Sistemul de control intern/managerial -

11. [ UAIC [ Universitatea LAlexandru loan Cuza” din lagi o |
Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

12. Com.lsm. de dezvoltarii sistemulul de control managerial a Universitatii

monitorizare : F

JAlexandru loan Cuza” din lasi

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

(1) In invatamantul preuniversitar este interzisa segregarea scolara pe criteriul etnic, al dizabilitatii
sau al CES, pe criteriul statutului socio-economic al familillor, al apartenentei la o categorie
defavorizatd, al mediului de rezidentd sau al performantelor gcolare ale elevilor, la toate niveturile

5
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de invatdmant, in conditiile prevazute de lege.

(2) Prevenirea si eliminarea fenomenelor de segregare scolard constituie o conditie imperativa
pentru implementarea principiilor scolii incluzive.

(3) Procedura este comunicaté prin afisare la avizierul scolii si pe site-ul institutiei de invatdmant.

7.2. Documente utilizate

(1) Lista documentelor utilizate:

(a) documente intocmite de conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi;

(b} nota de informare a conducerii unitatii scolare catre Rectorul Universitatii ,Alexandru loan Cuza”
din lasi si Inspectoratul Scolar Judetean.

7.3. Resurse necesare

(1) Resurse materiale necesare: calculator, imprimanta, copiator, telefon, materiale consumabile,
spatiu de afisare/avizier, conexiune la internet.

(2} Resurse umane implicate:

(a) Consiliul de Administratie al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(b} Conducerea Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(c) Directorul Departamentului pentru Invatamant Preuniversitar al Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi;

(d) membrii Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

{e) cadrele didactice ale Liceului Universitatii ,,Alexandru ioan Cuza” din lasi;

{f) personalul din compartimentul Secretariat al Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din
lasi.

8. Modul de lucru

8.1. Generalitati

(1) Segregarea este o formid gravd de discriminare prin care se restrdnge sau se inlaturd
recunoasgterea, folosinta sau exercitarea, in conditii de egalitate, a dreptului la educatie, a
drepturilor omului si a libertagilor fundamentale, precum si a drepturilor recunoscute de lege in
domeniul educatiel, avand drept consecintd accesul inegal al copiilor la o educatie de calitate si
ncélcarea demnitatii umane.

{2) Prin segregare scolard se intelege acel tip de discriminare savéarsit in cadrul unitatii de
invatdmant, prin separarea fizicAd a prescolarilor sau elevilor apartindnd unui grup, pe grupe
fclase/cladiri/structuri/banci, astfel incat procentul prescolarilor sau elevilor apartinand grupului
respectiv din totalul elevilor din grupé/clasd/cladire este disproportionat in raport cu procentul pe
care copiii apartinand grupului respectiv il reprezinta in totalul populatiei de varsta corespunzatoare
unui ciclu de educatie in respectiva unitate administrativ-teritoriala.

(3) Constituie segregare scolard pe criteriul etnic separarea fizicd a prescolarilor sau elevilor
apartinand unui grup etnic in unitatea de invatdmant/grupe/clase/cladiri/ultimele doua banci/altele,

6
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astfel incat procentul prescolarilor sau elevilor apartinand grupului etnic respectiv din totalul
elevilor din unitatea de Invatdmant/grupd/clasd/cladire/ultimele doud banci/altele este
disproportionat in raport cu procentul pe care copiii apartindnd grupului etnic respectivil reprezinta
in totalul populatiei de varstd corespunzdtoare unui ciclu de educatie inh respectiva unitate
administrativ-teritoriald. Nu constituie segregare scolard pe criteriul etnic situatia in care se
constituie grupe/clase/unitati de invatdmant formate preponderent sau doar cu prescolari sau elevi
aparinand unui grup etnic, in scopul predarii in limba maternd a acelui grup etnic sau in sistem
bitingv.

{4) Constituie segregare scolard pe criteriul dizabilitatii si/sau al cerintelor educationale speciale
separarea fizicad a prescolarilor sau elevilor cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale in
grupe/clase/cladiri/ultimele doud banci/altele in cadrul Liceului UAIC, astfel incdt procentul
prescolarilor sau elevilor cu dizabilitdti si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o
grupd/claséd/cladire/ultimele doud bianci/altele este disproportionat in raport cu procentul
prescolarilor sau elevitor cu dizabilitdti si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o alta
grupa/clasa/cladire/uttimele doua bancifaltele din Liceul UAIC, de acelasi nivel.

(5) Constituirea de grupe cu prescolari ori clase cu elevi cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale
speciale in Liceul UAIC reprezintd segregare scolard si este interzisa. Prin exceptie, in situatii
temeinic justificate, in conformitate cu prevederile Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023,
cu modificdrile $1 completarile ulterioare, constituirea de grupe sau clase cu pregcolari sau elevi cu
dizabilitati sifsau cu cerinte educationale speciale intr-o unitate de invatdmant de masad nu
reprezinta segregare gcolara.

(6) Constituie segregare scolard pe criteriul statutului socio-economic al parintilor/familiilor
separarea fizicd a prescolarilor sau elevilor care provin din familii cu acelasi nivel socio-economic In
grupe/clase/cladiri/ultimele doud banci/altele, astfel incat procentul prescolarilor sau elevilor care
provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic dintr-o grupa/clasa/cladire/ultimele doua
banci/altele este disproportionat In raport cu procentut prescolarilor sau elevilor care provin din
familii cu acelasi nivel sociceconomic dintr-o altd grupa/clasd/cladire/ultimele doud banci/altele
din Liceul UAIC, de acelasi nivel. Evaluarea statutului socio-economic al parintilor/familiilor
prescolarilor sau elevilor se va face in baza unuia sau a mai multor indicatori cuprinsi in metodologia
de monitorizare a segregérii scolare pe criteriul statutului socioeccnomic al parintilor/familiilor {cum
ar fi nivelul de studii al parintilor, nivelul veniturilor familiilor, altele).

(7) Constituie segregare scolara pe criteriul performantelor scolare separarea fizica a prescolarilor
sau elevilor prin constituirea de grupe/clase in functie de performantele scolare ale prescolarilor sau
elevilor, astfel Tncit procentul prescolarilor sau elevilor cu un anumit nivel al performantelor
scolare, la constituirea unei grupe sau clase, este disproportionat in raport cu procentul
prescolarilor sau elevilor cu acelasi nivel al pedormantelor scolare din alte grupe/clase, de acelasi
nivel.

(8) Constituie segregare scolard pe criteriul performantelor scolare si separarea fizicd a copiilor in
clasa pregatitoare in functie de frecventarea sau nefrecventarea unui ciclu de educatie timpurie.
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{9) Constituie segregare scolard pe criteriul medijului de rezidentd separarea fizicd a elevilor din
invatamantul secundar superior prin constituirea de clase unde procentul elevilor care provin dintr-
un anumit mediu de rezidenta este disproportionat.

{10) Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cétre toate
compartimentele mplicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.2. Masuri implementate la nivelul unitétii

(1) Liceul WAIC are obligatia s& monitorizeze anual fiecare formd de segregare scolara, in
conformitate cu metodologia de monitorizare specifica fiecarui criteriu.

(2) Liceul UAIC are obligatia, atunci cand identificd o formé de segregare gcolara, sa adopte sisa
implementeze, in conformitate cu metodologia de monitorizare a segregarii scolare, pentru toate
criteriile de segregare scolarad enuntate, masurile de remediere necesare previzute in metodologia
de prevenire si interventie in situatiile de segregare scolara.

(3} Liceul UAIC are obligatia sa raporteze Inspectoratului $colar Judetean lasgi situatiile identificate
la nivelul unitatii de invatamant, iar in cazurile Tn care a identificat o forma de segregare gcolara, sé
raporteze masurile de remediere adoptate si progresul privind implementarea acestor masuri.

{4) in vederea prevenirii segregarii scolare, se auin vedere urmatoarele masuri:

(a) dispunerea mobilierului in clasa sub diferite forme, in masura in care spatiul o permite, incat sa
se evite orice formé de segregare a pregcolarilor/elevilor;

(b} periodic (0 daté la doud saptadmadni), in cadrul orelor de dirigentie, se vor stabili colegii de banca
sibanca in care va fi asezat fiecare elev, prin tragere la sorti;

(c) abordarea periodica la sedintele cu péarintii, la orele de dirigentie si la evenimente scolare a
importantei incluziunii si a consecintelor segregarii scolare asupra dezvoltérii psiho-emotionale si
cognitive armonioase a elevilor;

{d} constientizarea cadrelor didactice asupra importantei sesizarii cazurilor de segregare scolard
manifestate in cadrul activitatilor educative $i semnalarea acestora conducerii Liceului Universitatii
LJAlexandru loan Cuza” din lasi;

{e) oricare alte mijloace considerate a conduce la diminuarea riscului aparitiel segregarii scolare la
nivelul grupelor/claselor de elevi.

9. Responsabilitati

9.1. Conducerea Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasgi:

(a) propune prezenta procedurd spre avizare/revizuire Consiliului de Administratie al Liceului
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi si spre aprobare Rectorului Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi;

{b) asigurdimplementarea permanenta a procedurii.

9.2, Consiliul de Administratie al Liceului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lagi:
(a) avizeaza prezenta procedurd si o inainteazd spre aprobare Rectorutui Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi;
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(b) analizeaza si solutioneaza eventualele situatii de segregare, conform reglementarilor in vigoare.

9.3. Profesorii pentru invatdmant primar/dirigingii:
(a) aplicd procedura;
(b) realizeaza activitatile descrise, la termenele stabilite in prezenta procedura;
{c} asigura comunicarea cu parintii/reprezentantii legali;
{d}) aduc la cunostinta elevilor si périntilor/reprezentantilor legali ai acestora prezenta

procedura.
Nr. ert. Compartimentul/responsabilul | ] ]| v v vi Vil
0 1 2 3 4 5 6 7
Compartimentul inifiator E Ap. Ah. Ev.
Managementul compartimentului v Ap.
Secretariatut Comisiei de monitorizare Vcf Ah. Ev.
Rectorul Universitatii ,Alexandru loan A
Cuza” din lasi
Compartimentele afectate Ap. Ev.
10. Formulare
10.1. Formular de evidentd modificéari
At
. Data . Data Numar B . Semnf\ ura i
Nr. crt. Editia . Revizia L . Descriere modificare conducatorului
editiei reviziei pagini R
compartimentulu
Editia | 2025 X b 10 X
10.2. Formular de distribuire/difuzare
Nr. Scopul Compartimentul Nurne gi Functia Data primirii | Semnatura
crt. difuzérii prenume
1. Aplicare Liceul Universitatii Prof. Maria Director
LAlexandruloan URSACHE
Cuza” din lasi
2 Informare Departamentul Conf. univ. dr. Director
pentru invatamant Constantin lulian
Preuniversitar DAMIAN
3. Evidenta Secretariatul SCIM Ligia BOCA Secretar SCIM

O oy | > @
9
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4, Arhivare Liceul Universitatii | Secretar
LHAlexandru loan
Cuza" din lasi

10.3. Formular de analiza a procedurii

Conducitor Aviz favorabil [ " Aviz nefavorabil
Compartiment compartiment |

Nume §i prenume

|
{intocuitor de drept/

delegat Semnétura| Data !Observatii Semnétura!Data
: | f
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