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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Numele, prenumele gi

o 1 X Compartiment Data Semnitura
responsabilii/operatiunes functia
1 2 3 4 5
Directorul Liceului .
Prof. Maria URSACHE Universitai e /
’ "Alexandru loan Cuza’ 2oK5
din lagi
1.1. Elaborat'
Directorul
Conf. univ. dr, Constantin- Depart cului 93.03
lulian DAMIAN ik 1025 [~
pentru Invatadmant
Preuniversitar
Prorector pentru
statiuni didactice si dg .03
. Conf. univ. dr. habil. Lilian | cercetare, filiale si £Wf
v Verificat’® L i
NIACSU extensii universitare,
fnvatamant
preuniversitar
Aviz conformitate cu .03 ]
13 Procedura de sistem privind| Ligia BOCA Secretariatul Comisiei o
| elaborarea procedurilor | Alexandra VOSNIUC de monitorizare 2025
documentate
Aprobat Prof. univ. dr. habil.
1.4, P L Rector /50/ /
Liviu-George MAHA 05_ k. oks)
Secretariatul Liceului
Universitatii
1.5. Arhivare original ersitagi

LAlexandru loan Cuza’
din lasi

'0 proceduri poate fi elaborata de un grup de lucrn sau o persoani; daca participa mai multe persoane poate fi
trecut fie ,,grup de lueru”, fic numele tuturor persoanelor implicate in elaborarea documentului.
? Seful ierarhic superior verifici procedura,
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2. Cuprins

Numirul componentei in:
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale '

1. :Lista rasponsabiliior éd-é.lz-lubor.éréa."\.re-ri.ficaréa si apro_barea éait_ie_ 2
;sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2. iCuprins 3 1

3. iScopul prdcedurii 3

4. 'Domeniul de aplic,;éré aprocedunl - - 3

5. :Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate

6 fDefin-itii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4

7 :Descrierea procedurii e T 5

8. :Modul de lucru [ 6

9 EAdmiterea la .nivel preécolar 8

10: !};\dmiterea la nivel primar [clasa pregatitoare) io

1. Admiterea la nivel gimnazial (clasa a V-a) | 12 '

12, ?Admiterea la ciclul liceal {clasa a IX) . 13

13 Incheierea contractului educational ' 13

14. :Responsabilitéti in derularea activitatii 14

15. :Formulare 15

3. Scopul procedurii

(1) Reglementeazd procesul de inscriere a prescolarilor/elevilor la Liceul Universitatii ,,Alexandru
loan Cuza” din lasi, in conformitate cu metodologiile, procedurile si notele Ministerului Educatiei si
Cercetérii 5i cu Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi (Liceul UAIC).

(2) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

(4) Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si control.
(5) Alte scopuri.

4. Domeniul de aplicare a procedurii

(1)Procedura, avizatd de Consiliul de Administratie al Liceului UAIC si aprobatd de conducerea
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, se aplicd in activitatea de inscriere/reinscriere/admitere
la Liceul UAIC.

{2)La aplicarea procedurii participd unitatea scolara, prin Censiliul de Administratie, conducerea,
Comisia de admitere, Comisia de evaluare psihosomatica si compartimentul Secretariat, precum si
parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari.

5. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
(1)Legea nr. 198/2023 ~ Legea Invatdmantului Preuniversitar cu modificirile si completarile
ulterioare;



Procedurd operationald

Universitatea “Alexandru loan Privind admiterea elevilor la Liceul Editia: 1
Cuza” din lasgi Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din | Data:
lagi
Departamentul pentru

invitémént Preuniversitar Cod: UAIC-DIP-PO-02 Revizia:0

Pagina 4 din 15

(2)Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari in unitdti de invatamaéant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel pregcolar gi/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare,

(3)Ordinul nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,;

{4)Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

(5)Ordinut numarul 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificérile ulterioare;

(6)Hotararile si deciziile Consiliului de Administratie al unitatii de invatdméant si ale conducerii
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi privind modalitatea de organizare a probelor de admitere
si componenta comisiilor;

(7) Regulamentul de organizare si functionare al Liceutui UAIC.

6. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

- Termenul Definitia gsi/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul

Modut specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
1. Procedurd documentatid | suport hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot f]
proceduri de sistem i proceduri operationale.

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entitai
2. Procedura de sistem - PS | publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr
o entitate publica.

Descrie un proces sau ¢ activitate care se desfagoara la nivelul unuia sa\
mai multor compartimente dintr-o entitate, farad aplicabilitate la nivelu
intregii entitati pubtice.

Procedura operationald -
PO

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a uno
4. Revizie procedura informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari cq
implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modificd atunc
cand deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cang

2 e G maodificérile din structura procedurii depagesc 50% din continutul revizie

anterioare.
Un flux de activitati sau o succesiune de activitdti logic structurate
6. Proces organizate Tn scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazs

resurse, adaugandu-le valoare.

Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii realizéri

7. Diagrama de proces - —

unui proces sau unei activitati.

Comisia de monitorizare, coordenare si indrumare metodologicd 2
8. Comisia de monitorizare | dezvoltérii sistemului de control managerial a Universitétii ,,Alexandru loar

Cuza"” din lasi

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitdtii publice

. ! inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cy

9. Controlintern managerial

obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in vederea asigurari
administrarii fondurilor Tnh mod economic, eficient si eficace; acesta

4
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include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele §i procedurile
Sintagma ,,control intern managerial" subliniazd responsabilitatea tuturo
nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interng
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.
Persoand/persoane desemnatd/desemnate de catre presedintele

. L Comisiei de monitorizare avand ca sarcind principald managementul
Secretariatul Comisiei de . - -
10. T T documenteler ce suntin atributia comisiei.

La nivelul UAIC, secretariatul Comisiei de monitorizare verifica de

conformitate procedurile documentate.

6.2. Abrevieri ale termenilor

l\ﬁ'. crt. _A-brevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationala
3. E Elaborare
4. A Verificare
S Vcf Verificare de conformitate
6. Ev Evidenia
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare
10. SCIM Sistemul de control intern/managerial
11. UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lagi
. Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
12, Com_lsm_ de dezvoltdrii sistemului de control managerial a Universitatii , Alexandru loan
monitorizare Cuza” din lasi

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati

(1) Procedura operationald descrie pasii urmariti in organizarea si desfasurarea procesului de
admitere a a prescolarilor si elevilor la Liceul UAIC (nivel prescolar, primar, gimnazial si liceal).

(2) Procedura specifica mentionata este comunicata prin afisare la avizierul scolii si pe site-ut
institutiei de invatadmant.

7.2. Documente utilizate:

(1) Lista documentelor utilizate:

(a) cererea de inscriere (Anexa 1);

{b) dosarul prescolarului/elevului pentru care se solicitd inscrierea;

(c) situatia centralizata a locurilor disponibile pentru inscriere la grupe/clase.

7.3. Resurse necesare
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(1) Resurse materiale necesare: mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon,
materiale consumabile, spatiu de afisare/avizier, conexiune la internet.

(2) Resurse umane implicate:

{(a) Consiliul de Administratie al Liceului UAIC;

{b) Directorut Liceului UAIC;

(c) Directorul Departamentului de invatamant Preuniversitar al Universitatii ,Alexandru loan Cuza”
din lasgi;

{d) membrii Comisiei de admitere {nivel prescolar, primar gi gimnazial);

{e} membrii Comisiei de evaluare psihosomatica a copiilor (nivel prescolar);

{f) cadre didactice din cadrul Liceului UAIC;

(g) personalul din Serviciul Secretariat al Liceului UAIC.

8. Modul de lucru

8.1. Generalitati

{1) Procesul de admitere se deruleazd conform calendarului propus de directorul Liceului UAIC,
avizat de Consiliul de Administratie al Liceului UAIC si aprobat de conducerea Universitatii
LJAlexandru loan Cuza” din lasi, in conformitate cu prevederile legale.

{2) Organizarea si gestionarea procesului de admitere in cadrul Liceului UAIC sunt realizate de catre
o Comisie de admitere propuséd de directorul Liceului UAIC, avizatd de Consiliul de Administratie al
Liceului UAIC si aprobata de conducerea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, pentru fiecare
nivel de invatdmant.

{3) in situatii exceptionale, in luarea deciziilor privind admiterea elevilor, indeosebi a prescolarilor i
scolarilor din invatamantul primar, conducerea liceului poate beneficia si de sprijinul unor comisii
speciale (de exemplu: Comisia de evaluare psihosomatici etc.), a cror componenta este propuséa
de cétre directorul Liceului UAIC, avizate de Consiliul de Administratie al Liceului UAIC si aprobate
de conducerea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

(4) Fiind o unitate de invatdmant parte componenté a Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi,
Liceul UAIC nu are arondatd o circumscriptie, astfel incat domiciliul stabil al
parintilor/reprezentantilor legali nu constituie un criteriu de admitere.

8.2. Numarul de locuri, calendarul de admitere si criterii de admitere

{1} Directorul Liceului UAIC propune spre avizare Consiliului de Administratie $i spre aprobare
conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, conform Planului de scolarizare, numarul de
grupe/clase pentru fiecare nivel de invatdmant si efectivul fiecarei clase, in functie de capacitatea
de cuprindere a unitatii de invatdmant determinate de spatiul in care poate fi organizat in mod
corespunzator procesul educational pe grupe/clase.

{(2) La stabilirea numarului de grupe/clase si a numarului de pregcolarifelevi/clasd se vor avea in
vedere prevederile art. 23 din Legea invitdmantului preuniversitar referitor la numarul minim si
maxim pe fiecare formatiune de studiu (grupa/clasa), precum si alte prevederi legislative In vigoare
sau eventuale constangeri institutionale. Dupd aprobare, numarul de locuri va fi afigsat la avizier $i pe
site-ul unitagii de invatdmant, in perioada stabilité prin calendar.
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(3) inscriereasadmiterea copiilor/prescolarilor/etevilor la Liceul UAIC pentru nivelurile prescolar,
primar, gimnazial si liceal se face cu respectarea prezentel proceduri, in conformitate cu un
calendar avizat anual de catre Consiliul de Administratiei al Liceului UAIC si aprobat de conducerea
Universitatii ,Alexandru loan Cuza" din lasi, in conformitate cu ordinele, metodologiile, procedurile
si notele Ministerului Educatiei gi Cercetarii, i afisat la avizierul/site-ul unitatii de invatdmant.

{4) Pentru nivelurile prescolar si primar, au prioritate la admiterea la Liceul UAIC copiii ai caror
parinti/reprezentanti legali sau bunici sunt angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi,
dupd cum urmeaza:

(a) in pericada stabilitd prin calendar, acestia sunt admisi fira parcurgerea etapei de
intercunoastere sau evaluare a nivelului de achizitiycunostinte prevazute in prezenta procedura.

(b) in situatia in care numarul solicitarilor de inscriere a copiilor ai caror parinti/reprezentanti tegali
sau bunici sunt angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi depaseste numaérul de locuri
disponibile, Liceul UAIC va lua n considerare posibilitatea de a suplimenta locurile respective, in
limitele prevederilor legale in vigoare.

(c) Dac3, siin urma posibilei suplimentari a locurilor respective, numarul solicitdrilor de inscriere a
copiilor ai caror parinti/reprezentanti legali sau bunici sunt angajati ai Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi depaseste numarul de locuri disponibile, in vederea selectiei, copiii/prescolarii
insotiti de parinti/reprezentanti legali vor fi programati la un interviu pentru intercunoagtere.

(5} Pentru nivelurile prescolar si primar, locurile rdmase neocupate in urma admiterii copiilor ai caror
parinti/freprezentanti legali sau bunici sunt angajati ai Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi vor
putea fi ocupate prin admitere de copii care nu sunt ai angajatilor Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi.

{6) In cazul in care selectia elevilor se realizeazd prin intermediul unui interviu pentru
intercunocastere (nivel prescolar si primar), sau pe baza evaluarii scrise a cunostintelor la anumite
discipline (gimnaziu si liceu), derularea acestor activitdti se va face cu respectarea tuturor
exigentelor legate de anonimizarea candidatilor participanti la interviu sau la probele scrise.

{7) Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscrierefinscriere, conducerea scolii va asigura
afisarea, la loc vizibil si pe site-ul unitatii, a urmatoarelor informatii:

{a) capacitatea institutiei (numar de prescolari/elevi pentru care a fost proiectata);

{b) numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar urmator (pe grupe de
varsta/clase), avandu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu, in conformitate cu Legea
Invatdmantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

{c} calendarul reinscrieritor/inscrierilor, stabilit de conducerea unitatii de invatdmant;

{d) pericadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierifinscrierii
prescolarilor/elevilor;

(e) perivadete programate pentru sustinea probelor sustinute in cazul admiterii elevilor la ciclul
gimnazial;

(f) Criteriile generale si criteriile specifice pentruinscrierea si selectia copiilor/prescolarilor/elevilor.
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9. Admiterea la nivel prescolar

(1) Pentru asigurarea cuprinderii copiilor in invatdmantul prescolar, se deruleazd, succesiv,
urmatoarele etape:

{a) reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de invatamant prescolar Tn anul gcolar in curs gi
urmeaza sa o frecventeze si in viitorul an scolar;

{b}Yinscrierea copiilor nou veniti.

9.1. Etapa de reinscriere

{1) Reinscrierea asigurd confirmarea continuitatii prescolarilor care au frecventat nivelul pregcolar la
Liceul UAIC in anul scolar anterior gi ai caror parinti solicita reinscrierea in anul scolar urmator.

{2) Conditiile necesare pentru reinscriere:

(a) prescolarul s3 fie inregistrat si asociat la formatiunile de studiu din anul scolar anterior in
platforma SIIR;

(b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar aferent anului scolar pentru care se face
reinscrierea trebuie s3 existe Tn platforma SIIR si sa fie aprobat de Ministerul Educatiei.

(3) Un prescolar nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat conform vérstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decét in cazul
unei recomandari primite din partea Centrului judetean de resurse si asistentd educationala
(CIRAE).

(4) Reinscrierile se vor desfiasura conform calendarului emis de Ministerul Educatiei, pe baza unui
program afigat la avizier si pe site-ul scolii.

(5) Formularele de reinscriere completate si semnate, precum si documentele privind modificarile
apérute de la inscrierea copilului Tn gradinitd se depun la Registratura Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi.

{6} Directorul Liceului UAIC propune spre aprobare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC
cererile de reinscriere Tn conditiile prevazute de metodologia nationala.

(7) Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, Liceul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi va
afisa locurile libere pentru realizarea inscrierilor.

9.2, Etapa de inscriere

(1) inscrierea pentru admiterea la grupa mica, mijlocie sau mare (in situatia in care copilul nu a fost
inscris anterior la grupa mica, respectiv mijlocie) se face dupa finalizarea etapei de reinscriere, pe
locurile rAmase libere, prin depunerea unei cereri-tip insotitd de urmatoarele documente:

(a) Cerere tip de inscriere (se obtine de la Secretariatul Liceutui UAIC sau de pe site-ul institutiei);
(b) Certificatul de nastere al copilului (copie xerox};

(c) Cartile de identitate ale parintelui/parintilor sau reprezentantilor legali (copii xerox);

(d) Certificatul de casatorie al parintilor, daca este cazul (copie xerox);

(e) Hotarare de divort (sau conventie) din care sa reiasé carui parinte a fost incredintat copilul, daci
este cazul (copie xerox);

(f) Adeverintd de salariat al unui parinte/reprezentant legal/bunic din care sa rezulte calitatea de
angajat al Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, daca este cazul;
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(g) Adeverinta de student al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi pentru parinte/reprezentant
legal, daca este cazul.

{2) Nu sunt acceptate la inscriere dosarele incomplete.

(3) Ocuparea locuritor libere, dupd finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varstd, respectiv:, grupa mijlocie (de reguld, copii care au implinit
véarsta de 4 ani pana la 31.08 a anului in curs) si grupa mica (de regula, copii care au implinit varsta
de 3 ani pana la 31.08 a anului in curs}.

(4) Selectia si intocmirea listelor finale cu candidatii admisi are loc in doua faze succesive, acordand
prioritate copiilor ai caror parinti/reprezentanti legali sau bunici sunt angajati ai Universitatii
yAlexandru loan Cuza” din lasi.

(5) In prima faz3 a selectiei, are loc admiterea copiilor ai cdrar parinti/reprezentanti legali sau bunici
sunt angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi la Liceul UAIC, nivel prescolar, dupa cum
urmeaza:

{(a) Parintii/reprezentantii legali ai copilului cu véarsta intre 3 si 6 ani, solicita inscrierea la Liceul UAIC
ca primé optiune, depunind, pe locurile ramase libere dupa operatiunea de reinscrieri, in pericada
prevazuta de calendar, o cerere-tip de inscriere insotitd de documentele mentionate la art. 9.2. alin.
{1).

(b) Parintele/reprezentantul legal completeaza/isi exprimd maximum trei optiuni pentru unitati de
invdtdmant in care exista locuri disponibile.

{c) Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, precum gi documentele anexate
vor fi verificate de membrii Comisiei de admitere. Cererea va fi introdusi in aplicatia informatica
SIIR, iar dupa validarea datelor inregistrate se wva tipdri o cerere-tip electronica.
Parintele/reprezentantul legal verificd dacd datele inregistrate sunt corecte si semneaza pentru
validare.

(d) In urma semnarii i validarii fisei, copiii cu varsta intre 3 si 6 ani vor fi introdusi pe lista
candidatilor admisi in conformitate cu grupa de varsta a acestora.

(e) In situatia in care numarul solicitirilor depuse pentru inscrierea copiilor ai caror
parintifreprezentanti legali sau bunici sunt angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi
depaseste numarul de locuri disponibile, in vederea selectiei, copiii/prescolarii insotiti de
parinti/reprezentanti legali vor fi programati la un interviu pentru intercunoastere.

(f} in mod exceptional, n cadrul primei faze a selectiei, parintii/reprezentantii legali ai copilului care
implineste varsta de 3 ani dupa inceperea anului scolar, dar nu mai tarziu de sfargitul anului
calendaristic n curs {31.12), pot solicita inscrierea la grupa mica la Liceul UAIC, pe locurile rémase
libere dupa operatiunea de reinscrieri, in perioada prevazuta de calendar, depunénd o cerere-tip de
inscriere insotitd de documentele mentionate la art. 9.2. alin. (1).

() In cazul copiiilor care implinesc varsta de 3 ani dupa inceperea anului scolar, dar nu mai tarziu de
sfarsitul anului calendaristic in curs {31.12), acestia pot fi introdusi pe lista candidatilor admisi la
grupa mica doar pe locurile disponibite ramase dupd admiterea candidatilor care au Tmplinita varsta
de 3 ani $i numai In urma obtinerii avizului de specialitate acordat de Comisia de evaluare
psihosomatica constituitd la nivelul liceului.

(6) in faza a doua a selectiei, in limita locurilor disponibile ramase dupa desfasurarea primei faze,
are loc admiterea copiilor ai céror parinti/reprezentanti legali sau bunici nu sunt angajati ai
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Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi la Liceul UAIC, dupé cum urmeaza:

(a) Parintii/reprezentantii legali ai copilului cu varsta intre 3 si 6 ani solicitd inscrierea la Liceul UAIC
ca prima optiune, depunénd, pe locurile rdmase libere dupa operatiunea de reinscrieri si in urma
prima fazd a selectiei, in perioada prevazutd de calendar, o cerere-tip de inscriere insotitd de
documentele mentionate la art. 9.2. (1).

{b) Parintele/reprezentantul legal completeaza/isi exprimd maximum trei optiuni pentru unitati de
tnvatdmant in care existd locuri disponibile.

{c) Toate informatiile declarate Tn cererea de solicitare a inscrierii, precum si documentele anexate
vor fi verificate de membrii Comisiei de admitere. Cererea va fi introdusa in aplicatia informatica
SIIR, iar dupa validarea datelor inregistrate se va tipari o cerere-tip electronica.

(d) Parintele/reprezentantul legal este programat pentru validarea figei de inscriere.

(e) Copiii insotiti de pdrinte/reprezentant legal participd la o intalnire (interviu) pentru
intercunoastere si orientare.

{f) Ordinea programarilor pentru validarea cererilor-tip de inscriere precum si cea pentru interviu nu
implicd acordarea unei prioritati/avantaj la admitere.

{7) Dupa finalizarea perioadei de inscriere si interviu, Comisia de admitere intocmeste listele cu
copiii admisi, cuprinzand copiii cu périnti/reprezentanii legali/bunici angajati ai Universitatii
JAlexandru loan Cuza” din lasi, admisi in cadrul primei faze a selectiei, si copiii ai céaror
parinti/reprezentanti legali/bunici nu sunt angajati ai Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din fasi, in
ordinea descrescéatoare a punctajului obtinut la interviu.

{8) Lista cu prescolarii declarati admisi in grupa mica/mijlocie/mare {daca este cazul) pentru anul
scolar urmétor se va Tnainta Consiliului de Administratie spre avizare si conducerii Universitatii
~Alexandru loan Cuza” din lasi pentru aprobare, dupa care va fi afisata la avizierul gcolii si pe site-ul
institutiei, conform calendarului.

10. Admiterea la nivel primar (clasa pregatitoare)

(1) in perioada prevazuta de calendar, parintii/reprezentantii legali ai pregcolarului solicitd inscrierea
acestuia la Liceul UAIC, in clasa pregéatitoare, ca primé optiune, depunand o cerere-tip de inscriere
insotitd de urmatoarele documentele:

(a) Cerere tip de inscriere pentru clasa pregatitoare {se obtine de la Secretariatul Liceutui UAIC sau
de pe site-ul institutiei);

(b} Certificatul de nastere al elevului (copie xerox);

{c) Cantile de identitate ale parintelui/périntilor sau reprezentantului/reprezentantilor legali {copii
Xerox);

{d) Certificatul de casatorie al parintilor, daca este cazul (copie xerox);

{e) Hotéarare de divort (sau conventie) din care sa reiasa céarui parinte a fost incredintat copilul, daca
este cazul (copie xerox);

{f) Adeverintd de salariat al unui parinte/reprezentant legal/bunic din care s rezulte calitatea de
angajat al Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, daca este cazul;

(g) Adeverinta de student al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi pentru parinte/reprezentant
legal, daca este cazul.
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{2} Dosarele incomplete nu sunt acceptate la inscriere.

{3) Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, precum si documentele anexate
vor fi verificate de membrii Comisiei de admitere. Cererea va fi introdusa in aplicatia informatica
SIIR, iar dupé validarea datelor inregistrate se va tipari o cerere-tip electronica.

{4) Parintii/reprezentantul legal sunt programati pentru verificarea datelor inregistrate si semnarea
pentru validare.

{5) Selectia siintocmirea listelor finale cu candidatii admisi are loc in doua faze succesive, acordand
prioritate copiilor ai caror parinti/reprezentanti legali/bunici sunt angajati ai Universitatii ,Alexandru
toan Cuza” din lasi.

(6) in prima fazi a selectiei, in urma semndrii si validarii fisei, copiii ai céaror parinti/reprezentanti
legali/bunici sunt angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi sunt introdusi pe lista cu
candidati admisi;

(7) in situatia in care numarul solicitarilor depuse pentru inscrierea copiilor cu parinti/reprezentanti
legali/bunici angajati ai Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi depdseste numarul de locuri
disponibile, in vederea selectiei, copiii/prescolarii insotiti de parinti vor fi programati la un interviu
pentru intercunoastere.

(8) In faza a doua a selectiei, dupa finalizarea solicitarilor venite pentru inscrierea copiilor ai céror
parinti/reprezentant legal/bunici sunt angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi, daca
réaman locuri disponibile, Comisia de admitere completeaza lista cu candidati admisi prin selectia
copiilor care nu au parinti angajati ai Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi pe baza unui
punctaj obfinut in urma sustinerii unui interviu si a aplicarii unor criterii specifice.

(9) Criteriile specifice de departajare aplicate pentru inscrierea copiilor in invatdmantul primar vor
fi afisate din timp, in conformitate cu calendarul stabilit de legislatia Tn vigoare.

(10) Dupa finalizarea perioadei de inscriere si interviu, Comisia de admitere intocmeste listele cu
copiii admisi, cuprinzénd copiii cu parinti/freprezentanti legali/bunici angajati ai Universitatii
JAlexandru loan Cuza” din lasi, admisi in cadrul primei faze a selectiei, si copiii ai céror
parinti/reprezentanti legali/bunici nu sunt angajati ai Universitatii , Alexandru loan Cuza” din lasi, Tn
ordinea descrescitoare a punctajului obtinut.

(11) Pentru fiecare fazd a selectiei, in situafia In care numéarul solicitdrilor depuse depdseste
numarul de locuri disponibile, iar in urma aplicarii criteriilor specifice de departajare pentru
inscrierea copiilor in invatdmantul primar {clasa pregatitoare), mai multi candidati obtin acelasi
punctaj cu al ultimului candidat declarat admis, sunt aplicate urméatoarele criterii de departajare:

(a) nivel prescolar parcurs integratin cadrul Liceului UAIC;

(b) nivel prescolar parcurs partial in cadrul Liceului UAIC;

{c) frati/surori iInmatriculati ca prescolari/elevi ai Liceului UAIC;

(d) implinirea varstei de sase ani pana la data de 31 august a anuluiin curs.

(12} in cazul gemenilor, dacd cel putin unul dintre copii este admis, atunci ambii vor fi declarat;
admisi.

(13} Lista finald a candidatilor admisi este inaintatd de catre Comisia de admitere spre avizare
Consiliului de Adminitratie al Liceului UAIC si spre aprobare conducerii Universitatii ,,Atexandru loan
Cuza” din lasi.

{14} Listele sunt afisate la avizier i pe site-ul Liceului UAIC.
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11. Admiterea la nivel gimnazial (clasa a V-a)

(1) inscrierea si admiterea la ciclul gimnazial {clasa a V-a) se realizeazad conform calendarului de
admitere avizat de Consiliul de Administratie si aprobat de conducerea Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasgi.

(2) Se poate inscrie la admitere orice absolvent al clasei a [V-a, indiferent de adresa de domiciliu sau
de institutia de Tnvdtadmant frecventata anterior.

(3) inscrierea candidatilor se face prin depunerea urmatoarelor documente:

{a) Cerere tip de inscriere (se obtine de la Secretariatul Liceului UAIC sau de pe site-ul institutiei);

{b) Certificatul de nastere al elevului (copie xerox);

{c} Cartile de identitate ale parintelui/parintilor sau reprezentantului/reprezentantilor legali (copii
Xerox);

(d) Certificatul de casétorie al périntilor, daca este cazul (copie xerox);

(e) Hotarare de divort (sau conventie) din care sa reiasé cérui périnte i-a fost incredintat copilul,
daca este cazul {copie xerox);

(4) Dosarele incomplete nu sunt acceptate la inscriere.

(5) Comisia de admitere verifica solicitarile depuse si comunica solicitantului numarul si data de
inregistrare a cererii.

{(6) La finalizarea perioadei de inscriere, Comisia de admitere intocmeste un centralizator al
dosarelor depuse.

(7) Selectia elevilor la ciclul gimnazial {clasa a V-a) la Liceul UAIC se realizeaza pe baza evaluarii
cunostintelor la disciplinele Limb4 si comunicare si Matematicé, specifice clasei, in conformitate cu
programa scolard, dupa cum urmeaza:

{a) Se intocmesc listele cu candidati $t li se comunica acestora, cu cel putin 48 de ore inainte, data,
ora si locul desfisurarii probelor.

{b) in ziua testarii, cadrele didactice de specialitate din cadrul Liceului UAIC, membre ale Comisiei
de Admitere, elaboreazd minim doud variante de subiecte pentru fiecare disciplind, care se
multiplica in atatea exemplare cati candidati sunt, se introduc in plic §i se sigileaza.

(c) Este trasa la sorti una dintre variante in fata candidatilor si sunt distribuite subiectele.

(d) Tezele sunt corectate de cadre didactice de specialitate din cadrul Liceului UAIC, membre ale
Comisiei de admitere, cu respectarea tuturor exigentelor legate de anonimizarea lucrérilor.

(8) Selectia elevilor la ciclul gimnazial (clasa a V-a) la Liceul UAIC se realizeaza, dupa cum urmeaza:
{a) Elevii care au finalizat ciclul primar n cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi
sunt declarati admisi daca obtin cel putin nota 7 a fiecare dintre cele doué discipline, fiind totodata
ierarhizati de catre Comisia de admitere in ordinea descrescatoare a mediei aritmetice a notelor
obtinute la cele doua testari.

{b) Elevii care nu au finalizat ciclul primar in cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru {oan Cuza” din
lasi sunt ierarhizati de cétre Comisia de admitere in ordinea descrescatoare a mediei aritmetice a
notelor obtinute la cele doua testari, fiind declarati admisi daca obtin cel putin nota 7 la fiecare
dintre cele doud discipline, in limita locurilor disponibile rAmase in urma admiterii elevilor care au
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finalizat ciclul primar in cadrul Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi declarati admisi
prin aplicarea prevederilor art. 11 alin. (8} lit. (a).

{9) Lista finald cu elevii admisi rezultata in urma selectiei prevazute de art. 11 alin. {8) este Tnaintata
de catre Comisia de admitere spre avizare Consiliului de Administratie si ulterior spre aprobare
conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, dupa care este afisata la avizier si pe site-ul
Liceului UAIC,

(10) Eventualele contestatii se depun la secretariatul Liceului UAIC fizic sau in format electronic,
prin intermediul emailului, in perioada consemnatd in calendarul concursului, si vor preciza
disciplina la care se doreste recorectarea lucrarii.

(11) Baremul nu poate fi contestat.

{12) Daca mai multi candidati obtin ultima nota de admitere, sunt aplicate urmatoarele criterii de
departajare, in ordine:

(a) frati/surori inmatriculati ca prescolarifelevi ai Liceului UAIC;

{b) parinte/bunic angajat pe perioada nedeterminata al Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din iasi;
(c) périnte/bunic angajat pe perioada determinata al Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi,

(13) In cazul gemenilor, daca cel putin unul dintre copii este admis, atunci ambii vor fi declarati
admisi.

(14) Pentru candidatii care au finalizat ciclul primar in cadrul Liceutui Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi, selectia realizatad pe baza evaluarii cunostintelor se aplica incepand cu premotia care
finalizeaza ciclul primar in anul 2026 (promotia 2021-2026). Absolventii care finalizeaza ciclul primar
in cadrul Liceului WAIC in anul 2025 {promotia 2020-2025) vor fi admisi la ciclul gimnazial in baza
expriméarii optiunii, fard a sustine probele de evaluare a cunostintetor.

12. Admiterea la ciclul liceal (clasa a 1X-a)

(1) Admiterea la ciclul liceal se realizeaza in conformitate cu calendarul si Metodologia de organizare
si desfdsurare a admiterii in Tnvatdmantul liceal de stat, elaborate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii.

13. Incheierea contractului educational

(1) La inceperea anului scolar, Liceul UAIC incheie cu périntii/reprezentantii legali ai
prescolarului/elevului un Contract educational care include drepturile si obligatiile reciproce ale
partilor, prevazute de Legea Educatiei nr. 198/2023, cu completérile si modificérile ulterioare, de
ROFUIP si de Regulamentul de organizare si functionare a Liceului UAIC. Nesemnarea Contractului
educational de catre parintifreprezentanti legali in termenul prevazut de institutia de invatadmant
reprezintd contraventie si se sanctioneaza conform legil.

{2) Lainceperea anului gcolar, la dosarul de admitere se adaugd urmatoarele documente:

{a) Adeverintad de la medicul de familie in care se mentioneaza ca prescolarul/elevul este sanatos
clinic, adeverinta fiind necesara in prima zi de frecventare a colectivitatii;

{b) Aviz epidemiologic/dovada de vaccinare intocmitd conform prevederilor legale elaborate de
Ministerul Sanatatii cu privire la intrarea prescolarului/elevului in colectivitate.

13



Procedurd operationalé

Universitatea “Alexandru loan Privind admiterea elevilor la Liceul Editia: 1
Cuza” din lagi Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din | Data:
; : lagi
; Departamentul pentru | Cod: UAIC-DIP-PO-02 Revizia:0
nvatamant Preuniversitar
Pagina 14din 15

14. Responsabilitati in derularea activitatii

14.1. Consiliul de Administratie:

(a) verifica respectarea normativelor legale in vederea admiterii prescolarilor/elevilor;

(b) avizeazd numarul de locuri disponibile si calendarul desfagurarii procesului de admitere gi le
inainteaz spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lagi;

(c) avizeazd componenta Comisiei de admitere si a Comisiei de evaluare psihosomatica a copiilor,
pentru fiecare nivel scolar, $i 0 propune spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi;

(d) avizeaza listele cu rezultatele concursului de admitere propuse de Comisia de admitere si le
fnainteaza spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, in conformitate cu
art. 6, alin. (2), din ROF al Liceului UAIC.

14.2. Directorul:

{a) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC numarul de locuri disponibile
pe fiecare nivet de studii si calendarul admiterii;

(b) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC componenta Comisiei de
admitere si a Comisiei de evaluare psihosomatica,

(¢) creeaza cadrul suport de desfagurare in conditii optime a intregii proceduri de admitere;

(d) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC listele cu rezultatele
procesului de admitere intocmite de Comisia de admitere.

14.3. Comisia de admitere:
{a) gestioneaza procesul de admitere conform prezentei proceduri;
{b) stabileste subiectele pentru testele de verificare a cunostintelor;
{c) asigurd, prin rdspunderea directd a presedintelui Comisiei de admitere, respectarea tuturor
exigentelor legate de anonimizarea candidatilor participanti la interviul de intercunoastere sau la
evaluérile scrise a cunostintelor la anumite discipline;
{d) asigura supravegherea elevilor in sala de examen pe toata durata testarilor scrise;
{e) asigura asistenta candidatilor, acolo unde situatia ¢ impune;
(f) evalueaza lucrarile candidatilor i completeaza borderoul de notare;
(8) realizeaza ierarhizarea candidatilor in functie de rezultatele obtinute la concursul de admitere;
{h) inainteaza directorului Liceului UAIC listele cu rezultatele si ierarhizarea candidatilor, in vederea
avizarii acestora in Consiliul de Administratie al Liceutui UAIC si, ulterior, aprobdrii de catre
conducerea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

14.4. Comisia de evaluare psihosomaticé a copiilor:
{a) stabileste criteriile aplicate in fisa de evaluare psihosomatica a copiilor;
(b) evalueaza din punct de vedere psihosomatic copiii care implinesc vérsta de 3 ani dupa inceperea
anului scolar, dar nu mai térziu de sfarsitul anului calendaristic in curs (31.12), si dau avizul pentru
admiterea acestora la grupa mica.
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:; Compartimentul/responsabilul I ] H v v Vi Vi
0 1 2 3 4 5 5 7
1. Compartimentul initiator E Ap. Ah. Ev.
2. Managementul compartimentului vV Ap. Ev.
3. Secretariatul Comisiei de monitorizare Vet Ah. Ev.
Rectorul Universitatii ,Alexandru loan
4, g . A
Cuza” din lasi
5. Compartimentele afectate Ap. Ah. Ev.
15. Formulare
15.1. Formular de evidenta modificari
Semnatura
Dat Data Numa
Nr.crt| Editia l_‘,a. Revizia o un'.la.r Descriere modificare conducatorului
editiei reviziei pagini i .
compartimentului
1 Editia 2025 X X 15 %
15.2. Formular de distribuire/difuzare
Nr.crt, Scopul Compartimentul Nume gi prenume Functia | Data primirii| Semnatura
difuzarii
1 Aplicare Liceul Universitatii Prof. Maria URSACHH Director
»Alexandru loan Cuza”
din lasi
2 Informare Departamentul pentru | Conf. univ. dr. Director
invatamant Constantin lulian
Preuniversitar DAMIAN
3 Evidenta Secretariatul SCIM Ligia BOCA Secretar
SCIM
4 Arhivare Secretariatul Liceului Secretar
Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi

15.3. Formular de analiza a procedurii

Compartimen

Conducator
compartiment
Nume si prenume

inlocuitor de
drept/delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

SemnéturJ Data

Observati’ Semnaturg

Data
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