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în cadrut procedurii Denumirea componentei din cadru procedurii operaţionaŁe 

operaţionale 

Lista responsabiULor cu eaborarea, verificarea şi aprobarea 
ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadru ediţiei procedurii 

2. lCuprins 

3. Scoput procedurii 

4. Domeniu de aplicare a procedurii 

5. Documente(e de referinţă (regtementări) apUcabi[e activităţii 
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6. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 
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9. ResponsabiUtăţi în deruarea activităţii 
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11. Anexa 
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(1)StabiĹete modu(în care se organizează i se desfăoară procesuL de transfer La/de la LiceuL 

Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai (LiceuL UAIC), în baza LegisLaţiei, metodoLogiilor, 
proceduriLor, ordine[or de ministru i notetor MinisteruLui Educaţiei i a ReguLamentuLui de 

organizare i funcţionare aL Liceului UAIC; 

(2) Dă asigurări cu privire La existenţa documentaţiei adecvate deruLării activităţii; 

(3) Asigură continuitatea activităţii, incLusiv în condiţii de fluctuaţie a personaLuLui; 

(4) Sprijină organismeLe abiLitate în acţiuni de auditare i control; 

(5) ALte scopuri. 

(1) Procedura se aplică în toate situaţiiLe în care sunt solicitate transferuri La/de La LiceuL UAIC. 

(2) La apLicarea procedurii participă unitatea coLară, prin ConsiLiuL de Administraţie, 

direcţiune, Comisia de transfer, Comisia de curriculum, cadre didactice de specialitate i 

compartimentul Secretariat, precum i părinţii!reprezentanţii LegaLi ai beneficiariLor primari. 

5 Documente de referintă 
(1) Legea nr. 198/2023 - Legea Învăţământului Preuniversitar cu modificările i compLetăriLe 

uLterioare; 
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(2) Ordin nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea RegulamentuLui-cadru de organizare si 

funcţionare a unităţiLor de învăţământ preuniversitar; 

(3) OrdinuL nr. 5707/2024 privind aprobarea StatutuLui eLevuLui; 

(4)OMEC nr. 5633/2019 de aprobare a MetodoLogiei de monitorizare a segregării co1are în 

învăţământul preuniversitar; 

(5) ReguLamentuL de organizare i funcţionare aL Liceului UAIC; 

(6) HotărâriLe/deciziite conducerii Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai; 

(7) Reglementări interne ale unităţii de învăţământ. 

6, Definiţii i abrevieri 
6.1. Definiţii aLctermeniLor 

Nr. 
TermenuŁ Definitia si/sau, daca este cazuŁ, actuL care defirieste termenut 

crt. _________________________________________________________________ _______________________ 

ModuL specific de reaLizare a unei activităţi sau a unui proces, editat pe 

1. Procedură documentată suport hârtie sau în format el.ectronic; proceduriLe documentate pot fi 

proceduri de sistem şi proceduri operaţionaLe. 
_______________________ 

Descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară La niveLuL entităţii 

2. Procedura de sistem - PS publice apLicabiL/apľcabiLă majorităţii sau tuturor compartimentelor dintr-

o entitate pubLică. 
Descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară La niveLuL unuia sau 

Procedura operationaLa - .. 

mai mul.tor compartimente dintr-o entitate, fara apLicabilitate La nivelul 
P0 

întregii entităţi publice. _________________________ 

Acţiunea de modificare, respectiv adăugare sau eLiminare a unor 

4. Revizie procedură informaţii, date, componente aLe unei ediţii a unei proceduri, modificări ce 

impLică, de reguLă, sub 50% din conţinutuL procedurii. 
________________________ 

Forma actuaLă a unei proceduri; ediţia unei proceduri se modifică atunci 

cănd deja au fot reaLizate 3 revizii aLe respectivei proceduri sau atunci când 
5. Editie procedura 

modificariLe din structura procedurii depaşesc 50% din conţinutuL reviziei 

anterioare. 
Un fLux de activităţi sau o succesiune de activităţi Logic structurate, 

6, Proces organizate în scopuL atingerii unor obiective definite, care utiLizează 

resurse, adăugându-LevaLoare. 
_____________________ 

Schema Logică cu forme grafice care reprezintă etapeLe şi pasii reaLizării 
7. Diagrama de proces 

unui proces sau unei activitaţi 

Comisia de monitorizare, coordonare i îndrumare metodoLogică a 

8. Comisia de monitorizare dezvoLtării sistemului de controL manageriaL a Universităţii ,,Alexandru Ioan 

Cuza din Iaşi 
_______________________ 

AnsambLuL formeLor de controL exercitate La niveluL entităţii pubLice, 

incLusiv audituL intern, stabiLite de conducere în concordanţă cu 

obiectiveLe acesteia şi cu reglementăriLe LegaLe, în vederea asigurării 

ControL intern administrării fonduriLor în mod economic, eficient şi eficace; acesta 

manageriaL include, de asemenea, structuriŁe organizatorice, metodeLe şi proceduriLe. 

Sintagma ,,control intern manageriaL subLiniază responsabiLitatea tuturor 

niveLurilor ierarhice pentru ţinerea sub controL a tuturor proceseLor interne 

________________________ desfăurate pentru reaLizarea obiectivelor generale şi a ceLor specifice. 

4 



PUniversitatea 
Procedură operaţională Ediţia 1 

,,ALexand 
Ioan Cuza din lasi 

_____ L 

privind transferuŁ etevilor lalde la LiceuŁ Universităţii 

______ 
,,A[exandru Ioan Cuza din Iasi 

Data: 

2811.2024 _____ 

DepartamentuL de Cod: UAIC DIP P0 01 Revizia:0 

HătăntPreuniversitar 

Persoană/persoane desemnată/desemnate de către preedinteLe Comisiei 

de monitorizare având ca sarcină principaLă managementuL documentelor 
SecretariatuL Comisiei de 

ce sunt în atributia comisiei. 
La niveLuL UAIC, secretariatuL Comisiei de monitorizare verifică de monitorizare 

conformitate proceduriLe documentate. 

6.2. Abrevieri ate termeniLor 

Nr. crt. Abrevierea Termenut abreviat 

1. PS Procedura de sistem 

2. P0 Procedura operaţionată 

3. E Etaborare 

4, V Verificare 

5. Vcf Verificare de conformitate 

6. Ev Evidenţă 

7. A Aprobare 

8. Ap. Aplicare 

9. Ah. Arhivare 

10. SCIM SistemuL de controL intern/manageríal 

11. UAIC Universitatea Alexandru Ioan Cuza din Iaşi 

12. 
omisia e C d 

monitorizare 

Comisia de monitorizare, coordonare şi îndrumare metodoLogică a 

dezvoLtării sistemuLui de controL managerial. a Universitătii ,,ALexandru 

Ioan Cuza din Iaşi 

7.1. oeneraŁităţi 
(1) Procedura operaţională descrie paşii urmăriţi în organizarea şi desfăşurarea procesului de 

transfer La/de la Liceul Universităţii ,,Atexandru Ioan Cuza din Iai. 

(2) Procedura este comunicată prin afiare (a avizieruL coLii i pe site-u[ instituţiei de 

învăţământ: 

invatamant:preuniveişitar/UceuL-uak/ 

7.2. Documente utiLizate 
(1) Lista şi provenienţa documenteLor util.izate: 

a. Cererea detransfer (Anexa 1) 

b. Dosarul elevului pentru care se solicită transferuL conţine următoareLe documente: 

copie C.I. a părinţilor/reprezentanţilor LegaLi; 

- copie C.I. sau a Certificatului de naştere al eLevuLui; 

- adeverinţă cu media semestriaLă/anua[ă/de admitere, după caz; 

- acorduL ambiLor părinţi/reprezentanţi legali, dacă este cazul; 

- certificatu[ de orientare scoLară, dacă este cazuL; 

- alte documente so[icitate de fiecare unitate de învăţământ în parte. 
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c. Situaţia centraLizată a etectivelor La cLase/grupe i a LocuriLor disponibiLe pentru transfer, 

precum i a uLtimei medii de La clasă, dacă este cazuL. 

7.3. Resurse necesare 
7.3.1. Resurse materiaLe 

(1) mobilier de birou, caLculator, imprimantă, copiator, teLefon, materiaLe consumabile, 

spaţiu de afiare/avizier, conexiune La internet. 

7.3.2. Resurse umane impŁicate: 

(1) Consiliul de Administraţie aL Liceu[ui UAIC; 

(2) DirectoruL LiceuLui UAIC; 

(3) DirectoruL DepartamentuLui de Învăţământ Preuniversitar aL Universităţii ,,AI.exandru 

Ioan Cuza din lasi; 

(4) Membrii Comisiei de curriculum La niveLuL LiceuLui UAIC; 

(5) Membrii Comisiei pentru transfer (înscriere, organizare i desfăurare a testării scrise, 

de eLaborare a subiecteLor i eval.uare, de contestaţii); 

(6) Cadre didactice din cadru[ LiceuLui UAIC; 

(7) PersonaLul din SecretaruL LiceuLui UAIC. 

grnr,rłDw 

8.1. Generatităţi 
(1) ProcesuL de transfer se iniţiază doar dacă există [ocuri disponibiLe i se deruLează conform 

ca[endarutui de transferuri propus de DirectoruL Liceul.ui UAIC, avizat de ConsiLiuL de 

Administraţie al LiceuLui UAIC i aprobat de conducerea Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza 

din Iai. 

(2) Organizarea i gestionarea procesuLui de transfer în cadruL LiceuLui UAIC sunt reaLizate de 

către o Comisie de transfer propusă de directoruL LiceuLui UAIC, avizată de ConsiLiul de 

Administraţie aL LiceuLui UAIC i aprobată de conducerea Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza 

din Iai, pentru fiecare niveL coLar. 

(3) În cazuL în care transferuL La LiceuL UAIC presupune apLicarea unor testări, Comisia de 

transfer va stabiLi subiecteLe testării, prin tragere La sorţi, din subiecteLe întocmite de cadre 

didactice de speciaLitate din cadruL LiceuLui UAIC, 

(3) În situaţii excepţionaLe, în Luarea deciziiLor privind transferuL eLeviLor, îndeosebi a 

precoLariLor ş coLariLor din învăţământuL primar, conducerea LiceuLui poate beneficia i de 

sprijinuL unor comisii speciaLe (ex, Comisie de evaLuare psihoLogică etc.), constituite din 

speciaLiti din cadruL Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai. 

8.2. NumăruŁ de Locuri, caŁendaruL de transferuri 

(1) În funcţie de capacitatea de coLarizare aprobată de către MinisteruL Educaţiei pentru 

fiecare niveL de coLarizare (precoLar, primar, gimnaziaL i LiceaL), efectivut cLaseLor de eLevi I 

aLte considerente determinate de caLitatea procesuLui educaţionaL, ConsiLiuL de Administraţie 

propune spre aprobare conducerii Universităţii ,,Alexandru Ioan Cuza din Iai numărul de 

locuri disponibile pentru fiecare perioadă de transfer. După aprobare, acestea vor fi afiate La 
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avizierul i pe site-uL unităţii de învăţământ, cel târziu până în ultima zi de activitate didactică a 

moduluťui de cursuri care precede perioada de vacanţă în care urmează să se organizeze 

transferuri. 

(2) TransferuL eLevilor I.a LiceuL UAIC pentru niveLurile precoLar, primar, gimnaziaL i Uceal se 

face cu respectarea prezentei proceduri, în conformitate cu un ca(endar avizat de către 

ConsiLiuL de Administraţiei aL LiceuLui UAIC, aprobat de conducerea Universităţii ,,ALexandru 

Ioan Cuza din Iai i afiat La avizieruL i pe site-ul unităţii de învăţământ, cel târziu până în 

ultima zi de activitate didactică a moduluěui de cursuri, înaintea perioadei de vacanţă în care se 

organizează transferuri. 

(3) În cadruL LiceuLui UAIC, transferuriLe în care se păstrează forma de învăţământ, fiLiera, 

profiLuL şi speciaLizarea se pot efectua în perioada vacanţelor dintre module i în perioada 

vacanţei şco!are de vară, conform caLendaruLui aprobat în condiţiiLe de mai sus. 

(4) îransferuriLe în învăţământuL Iicea1, cu schimbarea formei de învăţământ 

/fiLierei/profiLul.ui/speciaLizării, se efectuează în perioada vacanţei de vară, pentru anuL şcoLar 

următor. 

(5) TransferuL eleviLor în cadruL LiceuLui UAIC se reaLizează pe baza apLicării, pentru fiecare 

nivel coLar, a unor criterii generaLe i specifice, prin respectarea LegisLaţiei în vigoare. 

(6) Fiind o unitate de învăţământ parte componentă a Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din 

Iai, LiceuL UAIC nu are arondată o circumscripţie, astfeL încât domiciLiuL stabiL aL 

părinţiLor/reprezentanţilor Legali nu constituie un criteriu de transfer. 

(7) Pentru nivelurile precoLar i primar au prioritate La transfer la LiceuL UAIC copiii 

angajaţiLor Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai, după cum urmează: 

(a) În cazuL în care sunt locuri disponibiLe pentru transfer, în perioada stabiLită prin caLendar, 

acetia sunt admii fără parcurgerea etapei de evaLuare a niveluLui de achiziţii/cunotinţe 

prevăzute în prezenta procedură. 

(b) În cazuL în care, dei nu sunt Locuri disponibiLe dar sunt cereri depuse pentru transferuL 

copiiLor angajaţiLor UAIC, LiceuL UAIC va Lua în considerare posibiLitatea de a supLimenta 

LocuriLe respective, în LimiteLe prevederiLor LegaLe în vigoare. 

(c) În situaţia în care număruL soLicităriLor de transfer provenite din partea 

părinţiLor/reprezentanţiLor Legali angajaţi ai Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai 

depăete număruL de locuri disponibiLe pentru transfer, în vederea seLecţiei va fi parcursă i 

etapa de evaluare a niveluLui de achiziţii/cunotinţe. 

(8) Pentru niveluriLe preco1ar i primar, LocuriLe libere rămase neocupate în urma apLicării 

situaţiilor enumerate La art. 7, aLin. (a), (b) i (c) vor fi vacantate spre a fi ocupate prin transfer 

de copiii care nu sunt ai angajaţiLor UAIC. 

8.3. TransferuŁ b niveŁ precoŁar (grupeŁe mică, mijŁocie, mare) 

(1) În cazuL transferuriLor de La aLte unităţi de învăţământ la LiceuL UAIC, sunt parcurse 

următoareLe etape: 
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(a) Părinţii/Reprezentanţii tegati ai precotarutui depun ta Secretariatut Liceutui UAIC o 

soticitare de transfer prin comptetarea formularului t1p3, în perioada stabilită prin catendar, 

însoţită de: Carte de identitate părini!reprezentanţi legali (copie) .şi Certificat de na.tere aL 

preco1aru1ui (copie); 

(b) Compartimentut Secretariat primete i verifică solicitările depuse, te înregistrează doar 

dacă acestea sunt însoţite de documentele menţionate în cerere i enumerate ta Art. 8.3, alin. 

(1), tit. (a), i comunică soticitantutui numărul i data de înregistrare a cererii; 

(c) Compartimentut Secretariat întocmete un centratizator at soUcitărilor, cu respectarea 

normetor de protecţie a datetor personate; 

(d) În perioada de transferuri, în baza unei programări transmise solicitanţitor cu cet puţin 48 de 

ore înainte, Comisia de transfer organizează setecţia candidaţilor în condiţii simitare 

procesutui de înscriere i setecţie pentru intrarea în cictut precotar, prin evatuarea nivetului de 

achiziţii specific grupei ta care se soticită transferuL 

(e) Comisia de transfer întocmete situaţia ierarhică rezuttată în urma evatuării precotaritor i 

face propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferutui fiecărui solicitant. 

(f) Listete cu precotarii at căror transfer a fost acceptat, propuse de către Comisia de transfer, 

avizate de către Consitiul de Administraţie at unităţii de învăţământ i aprobate de conducerea 

Universităţii ,,Alexandru Ioan Cuza din Iai, sunt afiate ta avizier ş postate pe site-ut Liceutui 

UAIC, până în uttima zi tucrătoare din cadrutvacanţei dintre modulete anutui cotar. 

(g) După aprobarea transferutui, Liceut UAIC va soticita unităţii de învăţământ de ta care se 

transferă etevut situaţia şcotară a acestuia în termen de 5 zite tucrătoare, Până ta primirea 

situaţiei şcotare de către unitatea de învăţământ ta care s-a transferat, etevut transferat 

participă ta cursuri în calitate de audient. 

(h) După aprobarea transferutui, în cazut solicitării unităţii de învăţământ, 

părinţii/reprezentanţii tegali vor furniza, în termen de 5 zite lucrătoare, documentete necesare 

încheierii procesului de transfer din punct de vedere administrativ, conform regtementărilor 

tegate i administrative în vigoare. 

(2) În cazut transferuritor de ta o formaţiune de studiu (grupă) ta atta în cadrut Liceutui UAIC, 

sunt parcurse următoarete etape: 

(a) Părinţii/Reprezentanţii tegati ai precotarutui depun o cerere de transfer însoţită de 

motivarea soticitării; 

(b) Consitiut de Administraţie anatizează i sotuţionează soticitarea, rezotuţia fiind înaintată 

spre aprobare conducerii Universităţii ,,Atexandru Ioan Cuza din Iai; 

(c) Decizia se aduce ta cunotinţă părinţitor/reprezentanţitor tegati, fiind pusă în apticare. 

8.4. TransferuŁ Ła nivel. primar 

(1) În cazut transferuri[or de ta atte unităţi de învăţământ ta Liceut UAIC, sunt parcurse 

următoarete etape: 

Formu!arele tip pentru solicitări de transfcr se găsesc la secretariatul liceului şi pe site-ul instituţiei, la: 

https:/ wwwuaic.ro/or2anizare oranizare-academicai departarnentul-pentru-invatamant-ireuniversitar liceu!-

uaic 
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(a) Părinţii/reprezentanţli Legau ai elevuLui depun La SecretariatuL LiceuLui UAIC o solicitare de 

transfer prin completarea formularului tip4, în perioada stabilită prin calendar, însoţită de: 

Carte de identitate părinţiĺreprezentanţi lega(i (copie), Certificat de na.ştere al e(evu(ui (copie) i 

adeverinţă cu calificativele obţinute de e(evpe parcursul ciclului primar i situaţia absenţe(or; 

(b) Compartimentul. Secretariat primete i verifică soücitărite depuse, Le înregistrează doar 

dacă acestea sunt însoţite de documentele menţionate în cerere i enumerate la Art. 8.4, alin. 

(1), Lit. (a), i comunică solicitantuLui număruL i data de înregistrare a cererii; 

(c) Compartimentul. Secretariat întocmete un centraLizator al solicitărilor, în baza căruia 

reaLizează programarea eleviLor La interviu, care va fi comunicată solicitanţilor cu cel puţin 48 

de ore înainte de desfăurarea acestuia, cu respectarea normelor de protecţie a datelor 

personale; 

(d) Comisia de transfer organizează seLecţia candidaţitor prin evaluarea niveLuLui de cunotinţe 

al candidaţiLor La discipLinele Limbă i comunicare ş P4atematică, specifice clasei La care 

solicită transferul, în conformitate cu programa coLară, prin intermediuL unui interviu. 

(e) Comisia de transfer întocmete situaţia ierarhică rezuLtată în urma evaLuării eLeviLor i face 

propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferului fiecărui solicitant. 

(f) ListeLe cu elevii aL căror transfer a fost acceptat, propuse de către Comisia de transfer, 

avizate de către Consiliul de Administraţie al unităţii de învăţământ ş aprobate de conducerea 

Universităţii ,,ALexandru loan Cuza din lai sunt afiate La avizier i postate pe site-uL LiceuLui 

UA!C până în ultima zi Lucrătoare din cadruL vacanţei dintre modulele anului co1ar/vacanţei de 

vară. 

(g) După aprobarea transferului, Liceul UAIC va solicita unităţii de învăţământ de La care se 

transferă eLevuL situaţia şcolară a acestuia în termen de 5 zile lucrătoare, Până La primirea 

situaţiei şcolare de către unitatea de învăţământ La care s-a transferat, elevul transferat 

participă La cursuri în calitate de audient 

(h) După aprobarea transferului, în cazul solicitării unităţii de învăţământ, 

părinţii/reprezentanţii Legali vor furniza, în termen de 5 zile lucrătoare, documentele necesare 

încheierii procesului de transfer din punct de vedere administrativ, conform regLementăriLor 

legale ş administrative în vigoare. 

(2) În cazul transferuriLor de La o formaţiune de studiu (clasă) La aLta în cadruL LiceuLui UAIC, 

sunt parcurse următoareLe etape: 

(a) În perioada stabilită prin calendarul de transferuri, părinţii!reprezentanţii legali ai elevului 

depun o cerere de transfer însoţită de motivarea soLicitării; 

(b) Consiliul de Administraţie analizează ş soLuţionează solicitarea, rezoLuţia fiind înaintată 

spre aprobare conducerii Universităţii ,,Alexandru loan Cuza din lai; 

(c) Decizia se aduce La cunotinţă părinţilor/reprezentanţilor LegaLi, cel târziu în uLtima zi 

lucrătoare din cadrulvacanţei dintre moduLele anului scolar/vacanţei de vară. 

Formularele tip pentru solicitări de transfcr se găsesc la secretariatul liceului şi pe site-ul insátuţiei, la: 
https:/ www.uaic.ro/or8anizare oranizare-acadernica departamentul-pentru-invatamant-reuniversitar!liceuI-
uaic 
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8.5. TransferuŁ Ła niveŁ gimnaziat 

(1) Transferu[ ta cictut gimnaziat se real.izează în conformitate cu prevederile legate de numărul. 

de locuri disponibite pentru fiecare ctasă i catendarut pentru transferuri, precum i cu 

îndepLinirea condiţiei ca etevut să aibă media lO ta purtare; 

(2) În cazut transferuritor de ta atte unităţi de învăţământ ta Liceut UAIC, sunt parcurse 

următoarete etape: 

(a) Părinţii/reprezentanţii Legati ai etevuLui depun la secretariatul. Liceutui UAIC o soticitare de 

transfer prin compLetarea formutaruLui tip5, în perioada stabitită prin caLendar, însoţită de: 

Carte de identitate părinţilreprezentanţi (egali (copie), Certificat de natere al elevu(ui (copie), 

adeverinţă cu medii(e obţinute (a cictu(gimnazia( până în aceĺ moment i situaţia absenţelor; 

(b) Compartimentut Secretariat primeşte i verifică solicitărite depuse, te înregistrează doar 

dacă acestea sunt însoţite de documentete menţionate în cerere i enumerate la Art. 8.5, aLin. 

(2), Lit. (a), si comunică soticitantuLui numărut i data de înregistrare a cererii; 

(c) Compartimentut Secretariat întocmete un centratizator at soLicităritor, în baza căruia 

reatizează programarea testăritor prevăzute de procedura de transfer. Programarea va fi 

comunicată soticitanţitor cu ceL puţin 48 de ore înainte de desfăurarea probetor, cu 

respectarea normetor de protecţie a datetor personate; 

(d) În perioada de transferuri, Comisia de transfer reaLizează setecţia candidaţitor prin: 

-. testare scrisă de verificare a cunotinţetor ta Limba i Iiteratura română şÎ Matematică, 

corespunzătoare programei cotare pentru ctasa ta care se soticită transferuL (fiecare cu o 

pondere de 50% din nota finată, minim nota 7.0O pentru fiecare disciptină); 

(e) Comisia de transfer întocmete situaţia ierarhică rezuttată în urma evatuării etevitor i face 

propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferutui fiecărui solicitant. 

(f) Listete cu etevii at căror transfer a fost acceptat, propuse de către Comisia de transfer, 

avizate de către Consitiut de Administraţie at unităţii de învăţământ i aprobate de conducerea 

Universităţii ,,Atexandru Ioan Cuza din Iai sunt afiate La avizier ş postate pe site-uL LiceuLui 

UAIC, până în uttima zi tucrătoare din cadrut vacanţei dintre modutete anutui cotar/vacanţei 

de vară. 

(g) După aprobarea transferuLui, Liceut UAIC va soticita unităţii de învăţământ de ta care se 

transferă etevut situaţia şcoLară a acestuia în termen de 5 ziLe tucrătoare, Până ta primirea 

situaţiei şcotare de către unitatea de învăţământ ta care s-a transferat, etevuL transferat 

participă ta cursuri în caLitate de audient. 

(h) După aprobarea transferutui, în cazuL soticitării unităţii de învăţământ, 

părinţii!reprezentanţii tegati vor furniza, în termen de 5 zite Lucrătoare, documentete necesare 

încheierii procesutui de transfer din punct de vedere administrativ, conform regLementăritor 

LegaLe i administrative în vigoare. 

lPormularele tip pentru solicitări de transfer se găsesc 1a secretariatul liceului şi pe site-ul instituţiei, Ia: 

uaic 

lo 



Prooedur operaţionată f Ediţia: i 
Universitatea ,,ALexandru 

privind transferut eLeviLor Ła/de La LiceuL Universităţii Data: 
Ioan Cuza din Iai ,,Alexandru Ioan Cuza din Jasi ______ 

28.11.2024 

Departarnentut de 
Cod: UAIC DJP P0 01 Revzia:0 

văţământPreuniversitar 
Pagina lldn 

15 

(3) În cazul transferuriLor de La o formaţiune de studiu (cLasă) La aLta în cadrul Liceu[ui UAIC, 

sunt parcurse următoareLe etape: 

(a) În perioada stabiLită prin caLendaruL de transferuri, părinţii/reprezentanţii LegaLi ai e[evuLui 

depun o cerere de transfer însoţită de motivarea soUcitării; 

(b) ConsiLiul, de Administraţie anaLizează i soluţionează soUcitarea, rezoLuţia fiind înaintată 

spre aprobare conducerii Universităţii ,,Alexandru Ioan Cuza din Iai; 

(c) Decizia se aduce La cunotinţă părinţil.or/reprezentanţi[or LegaLi, ceL târziu în uLtima zi 

Lucrătoare din cadrulvacanţei dintre moduLeLe anuLui scoLar/vacanţei de vară. 

8.6. TransferuŁ b niveŁ Łiceat 

(1) TransferuL La cicluL LiceaL se reaLizează în conformitate cu prevederiLe [egate de număruL de 

Locuri disponibile pentru fiecare c[asă ş caLendaruL pentru transferuri, precum şl prin 

îndeplinirea următoarelor condiţii de către eLevul pentru care se so[icită transferu[: 

(a) Media lO La purtare; 

(b) Media genera[ă mai mare decât uLtima medie a cLasei La care se so[icită transferuL. 

(2) În cazul transferuri[or de [a aLte unităţi de învăţământ La LiceuL UAIC, pentru cLase de Liceu 

cu ace1ai profiL, sunt parcurse următoareLe etape: 

(a) Părinţii/reprezentanţii LegaLi ai eLevuLui depun La SecretariatuL Liceutui UAIC o soLicitare de 

transfer prin compLetarea formuLaruLui tip6, în perioada stabiLită prin caLendar, însoţit de: 

Cartea de identitate a părinţilorĺreprezentanţilor legali (copie), Carte de identitate e(ev (copie), 

Certificatui de natere aí ei!evu(ui (copie), adeverinţă cu medüie obţinute (a cicěul licea( până în 

ace! moment i situaţia absenţelor; 

(b) CompartimentuL Secretariat primete i verifică soLicităriLe depuse, Le înregistrează doar 

dacă acestea sunt însoţite de documenteLe menţionate în cerere ş enumerate La Art. 8.6, aLin. 

(2), Lit. (a), ş comunică soLicitantuLui număruL i data de înregistrare a cererii; 

(c) CompartimentuL Secretariat întocmete un centraLizator aL soLicităriLor, în baza căruia 

reaLizează programarea testăriLor prevăzute de procedura de transfer, Aceasta va fi 

comunicată soLicitanţiLor cu ceL puţin 48 de ore înainte de desfăurarea probeLor, cu 

respectarea normeLor de protecţie a dateLor personaLe; 

(d) În perioada de transferuri, Comisia de transfer realizează seLecţia candidaţiLor prin 

susţinerea a două testări scrise de verificare a cunotinţeLor, în conformitate cu programa 

coLară specifică cLasei pentru care se soLicită transferul, după cum urmează: 

- SpeciaLizarea tiinţe sociaLe: Limba .i literatura română (pondere 50010 din nota finaLă, nota 

minimă 7.00) ş lstorielGeografie (50% din nota finaLă, nota minimă 7.00); 

SpeciaLizarea Matematică-Informatică: Matematică (pondere 50% din nota finaLă, nota 

minimă 7.00) i Informatică (pondere 50% din nota finaLă, nota minimă 7.00); 

6 Forrnularele tip pcntru solicitări clc transfcr sc găscsc la sccrctariatu! !íceului şi pe site-ul ínstituţici, la: 

hţips: i 
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(e) Comisia de transfer întocmete situaţia ierarhică rezultată în urma evaLuării eleviLor i face 

propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferuLui fiecărui solicitant. 

(f) ListeLe cu eLevii al căror transfer a fost acceptat, propuse de către Comisia de transfer, 

avizate de către ConsiLiuL de Administraţie aL LiceuLui UAIC i aprobate de conducerea 

Universităţii ,,ALexandru loan Cuza din lai sunt afiate La avizier i postate pe site-uL LiceuLui 

UAIC, ceL târziu în uLtima zi Lucrătoare din cadruL vacanţei dintre moduleLe anuLui 

coLar/vacanţei de vară. 

(g) Părinţii/reprezentanţii LegaLi ai eLevuLui parcurg etapeLe administrative aLe finaLizării 

procesuLui de transfer de La unitatea de învăţământ anterioară la LiceuL UAIC, conform 

soLicităriLor SecretariatuLui şi în termenele stipuLate de acesta, în funcţie de regLementăriLe 

LegaLe i administrative în vigoare. 

(3) În cazuL transferuriLor de La aLte unităţi de învăţământ La LiceuL UAIC, precum i de La o 

formaţiune de studiu (cLasă) La aLta, în cadruL Liceutui UAIC, pentru cLase de Liceu cu profil 

diferit, sunt parcurse etapeLe menţionate anterior, urmate de susţinerea exameneLor de 

diferenţă, în concordanţă cu profiLuL/specia[izarea cLasei în care se soLicită transferuL, în 

perioada prevăzută de caLendar. 

(a) DiferenţeLe se vor susţine La discipLineLe din trunchiuL comun (prin compararea pLanuriLor-

cadru pentru cele două profiLuri de către Comisia de curricuLum de [a niveLuL Liceu[ui UAIC) 

care nu au fost studiate de candidat până în momentul soLicitării de transfer; 

(b) Nepromovarea ceL puţin a unei probe (nota minimă 5) din cadru[ examenuLui de diferenţe 

conduce La respingerea transferuLui; 

(c) În situaţia promovării examenuLui de diferenţe, noteLe obţinute la aceste eva[uări nu se iau 

în considerare La media finaLă de transfer; 

(d) În situaţia în care examenuL de diferenţe incLude I o discipLină anterior evaLuată în cadruL 

examenuLui de transfer, rezuLtatuL obţinut La examenuL de transfer este echivalat cu examenuL 

de diferenţă pentru discipLina respectivă. 

8.7. TransferuŁ eLeviŁor Liceutui Universităţii ,,AŁexandru Ioan Cuza din Iai Ła aŁte instituţii 

de învăţământ 

(1) În cazuL transferuriLor eLeviLor LiceuLui UAC La alte instituţii de învăţământ, sunt parcurse 

următoareLe etape: 

(a) Părinţii/reprezentanţii LegaLi ai eLevuLui depun o soLicitare prin compLetarea formuLarului tip 

la secretariatuL LiceuLui UAIC7; 

(b) Conducerea LiceuLui UAIC anaLizează ş avizează cererea depusă; 

(c) Decizia este transmisă în termen de 5 ziLe părinţiLor/reprezentanţilor LegaLi care au depus 

soLicitarea. 

(d) În cazul aprobării soLicitării, elevuL are obLigaţia de a semna fia de lichidare. 

Formułarele tip pentru solicitări de transfer se găsesc la secretariatut şco1ii şi pe siŁe-ul instirnţiei, in: 
htWs: www.uaic.ro or8anizare Líceul-
uaic 
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9.1. Directorut: 

(1) propune spre avizare ConsiliuLui de Administraţie aL LiceuLui UAIC lista cu număruL de Locuri 

disponibile pe fiecare niveL de studii i a perioadei de transfer; 

(2) propune spre avizare ConsiLiuLui de Administraţie aL LiceuLui UAIC componenţa Comisiei de 

transfer; 

(3) creează cadruL suport de desfăurare în bune condiţii a întregii proceduri de transfer a 

eleviLor; 

(4) propune spre avizare ConsiLiuLui de Administraţie aL LiceuLui UAIC I.iste[e cu rezuLtatele 

procesuLui de transfer, întocmite de Comisia de transfer. 

9.2. ConsiLiuL de Administraţie: 

(1) verifică respectarea normativeLor LegaLe în vederea efectuării transferuLui eLeviLor; 

(2) avizează număruL de locuri disponibiLe i calendaruL desfăurării procesuLui de transfer i Le 

înaintează spre aprobare conducerii Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai; 

(3) avizează componenţa Comisiei de transfer, pentru fiecare niveL coLar, dacă este cazuL i o 

propune spre aprobare conducerii Universităţii ,,ALexandru Ioan Cuza din Iai; 

(4) avizează ListeLe cu rezuLtateLe procesuLui de transfer propuse de directorul LiceuLui ş 

Comisia de transfer i Le înaintează spre aprobare conducerii Universităţii ,,ALexandru Ioan 

Cuza din Iai, în conformitate cu art. 6, aLin. (2) din ROF-uL LiceuLui UAIC. 

9.3, Comisia de transfer: 

(1) gestionează procesuL de transfer conform prezentei proceduri; 

(2) stabiLete subiecteLe pentru testul de verificare a cunotinţe1or ş pentru examenele de 

diferenţe, prin tragere la sorţi, din subiecteLe întocmite de cadre didactice de speciaLitate din 

cadruL LiceuLui UAIC, conform programei, niveLuLui de studiu i de pregătire aL cLasei, profiLului 

i speciaLizării corespunzătoare; 

(a) asigură supravegherea eLeviLor în saLa de examen pe toată durata testărilor scrise; 

(b) asigură asistenţă eLeviLor, acoLo unde situaţia o impune; 

(c) evaLuează LucrăriLe candidaţiLor i compLetează borderoul de notare; 

(d) reaLizează ierarhizarea candidaţiLor în funcţie de rezu[tateLe obţinute; 

(e) înaintează directoruLui unităţii de învăţământ ListeLe cu rezuLtatete i ierarhizarea 

candidaţiLor, în vederea avizării în ConsiLiut de Administraţie al LiceuLui UAIC i, uLterior, 

aprobării de către conducerea Universităţii ,,Alexandru Ioan Cuza din Iai. 
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9.4. Comisia de curricutum: 

(1) AnaUzează comparativ panurie-cadru în situaţia în care se solicită transfer a niveŁ [iceal de 

la profiuri diferite; 

(2) Stabi1ete disciplinete pentru care se susţine examen de diferenţă i te comunică Comisiei 

de transfer. 

Nr. 
crt. 

CompartimentuŁ/responsabituŁ I II III IV v vi Vii 

0 1 2 3 4 5 6 7 

1. Compartimentu iniţiator E Ap Ah Ev 

2. Managementu[compartimentuhJi V 

3. Secretariatul, Comisiei de monitorizare Vcf Ah Ev 

4. Birou Executiv a[ ConsiIiuui de Administraţie A 

5. Compartimentele afectate I ______ 
l 

Ap Ev 

iIe]Íi1t!IET 
10.1. Formu(ar de difuzare 

10.1. FormuŁar de distribuire/difuzare 

Nr. ScopuŁ 
I 

CompartimentuŁ Nume şi Funcţia Data 
1 

Semnătura 

crt. difuzării prenume primirii 

Aplicare Liceu[ Universităţii Maria Ursache Director 4 
Informare Departamententul. Conf. univ. dr. Director 

de Invăţământ Constantin 
Preuniversitar Iu1ian DAMIAN - 

Evidentă Secretariat SCIM Ligia Boca Secretar SCIM F 

Secretar - Arhivare Liceu Universitătii Moisoiu 

______ 

Gabriela 
_____ 

ţ 
l 

11.Anexa 
Anexa 1. Cerere de transfer 
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